
BAN CHẤP HÀNH TRUNG ƯƠNG
BAN TỔ CHỨC

*
Số          -KH/BTCTW

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Hà Nội, ngày     tháng 10 năm 2026

KẾ HOẠCH

Tập huấn, quán triệt thực hiện nhiệm vụ xây dựng cơ sở dữ liệu 
vị trí việc làm gắn với xây dựng phương án giao biên chế 

của hệ thống chính trị giai đoạn 2027 - 2031
-----

Căn cứ Kết luận số 107-KL/TW, ngày 17/10/2026 của Bộ Chính trị về hoàn 
thiện hệ thống vị trí việc làm trong hệ thống chính trị gắn với xây dựng đội ngũ cán 
bộ và quản lý biên chế; căn cứ kết luận của Đồng chí Ủy viên Bộ Chính trị, Bí thư 
Trung ương Đảng, Trưởng Ban Tổ chức Trung ương về rà soát, hoàn thiện vị trí việc 
làm, xác định nhu cầu nhân lực và xây dựng phương án biên chế trong hệ thống 
chính trị1; Ban Tổ chức Trung ương xây dựng Kế hoạch tập huấn, quán triệt thực 
hiện nhiệm vụ xây dựng cơ sở dữ liệu vị trí việc làm gắn với xây dựng phương án 
giao biên chế của hệ thống chính trị giai đoạn 2027 - 2031, cụ thể như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 
1. Mục đích
- Quán triệt và triển khai thực hiện các kết luận, chỉ đạo của Bộ Chính trị, Đồng 

chí Tổng Bí thư, Chủ tịch nước và Đồng chí Ủy viên Bộ Chính trị, Bí thư Trung 
ương Đảng, Trưởng Ban Tổ chức Trung ương về hoàn thiện hệ thống vị trí việc làm 
trong hệ thống chính trị gắn với xây dựng đội ngũ cán bộ và quản lý biên chế.

- Hướng dẫn rà soát, hoàn thiện vị trí việc làm phù hợp với chức năng, nhiệm 
vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy; làm rõ công việc, sản phẩm, trách nhiệm và yêu 
cầu năng lực đối với người đảm nhận từng vị trí.

- Trao đổi, cung cấp kết quả việc tiếp nhận, chuẩn hóa, kiểm chứng theo phạm 
vi dữ liệu đã thu thập và tổng hợp cơ sở dữ liệu; xác định rõ dữ liệu đã xác nhận, dữ 
liệu cần kiểm chứng và nội dung chưa có, chưa đủ căn cứ để tiếp tục hoàn thiện cơ 
sở dữ liệu vị trí việc làm thống nhất trong toàn hệ thống chính trị trong năm 2026, 
bảo đảm có nguồn gốc, khả năng liên kết, cập nhật và khai thác.

2. Yêu cầu
- Tổ chức Hội nghị tập huấn, quán triệt nghiêm túc, bài bản, khoa học, thực 

chất và hiệu quả.
- Tài liệu tập huấn bao quát đầy đủ, có trọng tâm, trọng điểm, dễ hiểu, dễ triển 

khai, bảo đảm thống nhất nhận thức và thuận lợi triển khai thực hiện.

1 Thông báo số 269-TB/BTCTW, ngày 13/10/2026 của Ban Tổ chức Trung ương.
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- Các đảng ủy trực thuộc Trung ương, các cơ quan được giao thẩm quyền quản 

lý biên chế, các cơ quan, đơn vị, địa phương nghiên cứu tài liệu tập huấn và chuẩn 
bị đầy đủ các điều kiện cơ sở vật chất, đường truyền để kết nối với điểm cầu Trung 
ương; triệu tập và quản lý đại biểu dự Hội nghị bảo đảm đúng đối tượng, thành phần, 
bảo đảm tổ chức thực hiện ngay sau Hội nghị.

II. NỘI DUNG, CHƯƠNG TRÌNH
1. Chủ trì Hội nghị
- Dự và chỉ đạo Hội nghị: Đồng chí Nguyễn Duy Ngọc, Ủy viên Bộ Chính trị, 

Bí thư Trung ương Đảng, Trưởng Ban Tổ chức Trung ương.
- Chủ trì Hội nghị: Lãnh đạo Ban Tổ chức Trung ương.
2. Hình thức
Hội nghị tổ chức trực tiếp kết hợp trực tuyến toàn quốc (điểm cầu chính tại Hội 

trường tầng 3 nhà 2 Văn phòng Trung ương Đảng, số 1A đường Hùng Vương, phường 
Ba Đình, thành phố Hà Nội), kết nối đến điểm cầu các tỉnh ủy, thành ủy, đảng ủy trực 
thuộc Trung ương và điểm cầu cấp cơ sở ở những nơi có đủ điều kiện.

3. Thời gian: 01 buổi, bắt đầu từ 14 giờ, thứ Năm, ngày 22/10/2026.
4. Nội dung
- Quán triệt chỉ đạo, định hướng, quan điểm, nguyên tắc rà soát, hoàn thiện vị 

trí việc làm, xác định nhu cầu nhân lực và xây dựng phương án biên chế trong hệ 
thống chính trị.

- Tập huấn, hướng dẫn thực hiện 08 bước rà soát, hoàn thiện vị trí việc làm, 
xác định nhu cầu nhân lực và xây dựng phương án biên chế trong hệ thống chính trị, 
sử dụng thống nhất 09 biểu nghiệp vụ trong Bộ Excel kèm theo Hướng dẫn số 07-
HD/BTCTW, ngày 19/10/2026 của Ban Tổ chức Trung ương. 

- Trao đổi, giải đáp và tiếp nhận câu hỏi, phản ánh liên quan Hướng dẫn số 07-
HD/BTCTW, trong đó có danh mục mã, kỳ thống kê 01/10/2025-30/9/2026, cách 
xác định PP1-PP3 và phương án theo từng năm; ví dụ đã điền biểu và các trường 
hợp đặc thù để thao tác thống nhất, đồng bộ.

5. Chương trình
- Lãnh đạo Ban Tổ chức Trung ương truyền đạt những nội dung trọng tâm tại 

các văn bản kết luận, chỉ đạo, định hướng của Bộ Chính trị và các quan điểm, nguyên 
tắc rà soát, hoàn thiện vị trí việc làm, xác định nhu cầu nhân lực và xây dựng phương 
án biên chế trong hệ thống chính trị.

- Đại diện cơ quan Thường trực trao đổi, hướng dẫn thực hiện 08 bước rà soát, 
hoàn thiện vị trí việc làm, xác định nhu cầu nhân lực và xây dựng phương án biên 
chế trong hệ thống chính trị, sử dụng thống nhất 09 biểu nghiệp vụ trong Bộ Excel 
kèm theo Hướng dẫn số 07-HD/BTCTW.

- Phát biểu chỉ đạo của Đồng chí Ủy viên Bộ Chính trị, Bí thư Trung ương 
Đảng, Trưởng Ban Tổ chức Trung ương.
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III. ĐỊA ĐIỂM, THÀNH PHẦN 
1. Điểm cầu Trung ương
- Địa điểm: Hội trường tầng 3, Nhà 2 Văn phòng Trung ương Đảng, số 1A 

đường Hùng Vương, phường Ba Đình, thành phố Hà Nội.
- Thành phần (khoảng 200-230 đại biểu)
(1) Các đồng chí lãnh đạo, đại diện các đảng ủy trực thuộc Trung ương, các cơ 

quan được giao thẩm quyền quản lý biên chế, các cơ quan, ban Đảng ở Trung ương, 
Văn phòng Chủ tịch nước, Văn phòng Chính phủ, Văn phòng Quốc hội.

(2) Các đồng chí lãnh đạo, đại diện các bộ, ngành, đơn vị sự nghiệp Trung 
ương, hội đồng và các ủy ban của Quốc hội.

(3) Các đồng chí đại diện lãnh đạo Ủy ban Trung ương Mặt trận Tổ quốc Việt 
Nam, các tổ chức chính trị - xã hội, các hội quần chúng do Đảng, Nhà nước giao 
nhiệm vụ ở Trung ương.

(4) Các đồng chí lãnh đạo cấp vụ và cán bộ trực tiếp làm nhiệm vụ tham mưu 
hướng dẫn vị trí việc làm của các cơ quan ở Trung ương.

(5) Thành viên Ban Chỉ đạo và Tổ Công tác rà soát vị trí việc làm của Ban Tổ 
chức Trung ương.

(6) Các đồng chí giúp việc Hội nghị. 
2. Điểm cầu tại các tỉnh ủy, thành ủy và cấp xã
- Đối với điểm cầu tỉnh ủy, thành ủy:
(1) Thường trực tỉnh ủy, thành ủy (chủ trì tại điểm cầu cấp tỉnh).
(2) Lãnh đạo và cán bộ trực tiếp làm nhiệm vụ tham mưu hướng dẫn vị trí việc 

làm thuộc ban tổ chức tỉnh ủy, thành ủy và sở nội vụ tỉnh, thành phố; Lãnh đạo và cán 
bộ trực tiếp làm nhiệm vụ tham mưu hướng dẫn vị trí việc làm của các cơ quan ở cấp 
tỉnh (Tùy theo quy mô hội trường do Thường trực tỉnh ủy, thành ủy triệu tập).

- Đối với điểm cầu xã, phường, đặc khu: Bí thư đảng ủy, chủ tịch ủy ban nhân 
dân, trưởng các ban, cơ quan của đảng ủy, trưởng cơ quan chuyên môn thuộc ủy ban 
nhân dân, hội đồng nhân dân, Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức chính trị - xã hội; cán 
bộ trực tiếp làm nhiệm vụ tham mưu hướng dẫn vị trí việc làm thuộc ban tổ chức/ban 
xây dựng Đảng cấp xã; phòng nội vụ cấp xã và các thành phần khác (Do thường trực 
tỉnh ủy, thành ủy triệu tập tùy theo điều kiện cơ sở vật chất, đường truyền để kết nối 
với điểm cầu Trung ương).

* Các tỉnh ủy, thành ủy thống nhất với các đơn vị viễn thông đóng trên địa bàn 
xây dựng phương án kỹ thuật, bảo đảm tín hiệu, đường truyền thông suốt.

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Ban Tổ chức Trung ương
- Chủ trì, phối hợp với Văn phòng Trung ương Đảng tổ chức thực hiện Kế hoạch 

này, bảo đảm đúng tiến độ, yêu cầu.  
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- Chuẩn bị tài liệu Hướng dẫn, tập huấn và giải đáp phục vụ Hội nghị. Tiếp 

nhận các ý kiến phản ánh tại Hội nghị và sau Hội nghị; đồng thời, tổ chức kiểm thử, 
kiểm chứng tại các đơn vị đăng ký làm điểm để hướng dẫn cách xử lý thống nhất, 
không tự sửa công thức hoặc coi kết quả kiểm tra tự động thay cho xác nhận nghiệp 
vụ hoặc kiến nghị xử lý vướng mắc vượt thẩm quyền của đầu mối.

 - Theo dõi, đôn đốc các cấp ủy, cơ quan, đơn vị, địa phương khẩn trương triển 
khai thực hiện ngay Hướng dẫn số 07-HD/BTCTW kèm theo Bộ phụ lục, Bộ biểu 
Excel và tài liệu điền biểu. Bộ phận thường trực (Tổ Công tác) theo dõi các phiên 
bản, ghi nhận lỗi, hướng dẫn; tài liệu cập nhật được cung cấp theo đầu mối có thẩm 
quyền mà không làm chậm tiến độ kê khai.

- Chủ trì, phối hợp với Bộ Nội vụ và các cơ quan liên quan đôn đốc, kiểm tra, 
thẩm định, tổng hợp cơ sở dữ liệu và phương án giao biên chế 2027-2031; báo cáo 
Ban Chỉ đạo Trung ương về quản lý biên chế, trình Bộ Chính trị trong quý IV/2026.

2. Văn phòng Trung ương Đảng
Chủ trì, phối hợp với Ban Tổ chức Trung ương dự toán kinh phí tổ chức Hội nghị 

tại điểm cầu Trung ương; chuẩn bị hội trường, đường truyền phục vụ Hội nghị; trang 
trí, khánh tiết; lễ tân, phục vụ đón tiếp đại biểu, giải lao giữa giờ; trình chiếu slide bài 
giảng; theo dõi các điểm cầu dự quán triệt, tập huấn và xuất file ghi âm Hội nghị.

3. Các cấp ủy, cơ quan được giao thẩm quyền quản lý biên chế
- Khẩn trương quán triệt, tổ chức thực hiện Hướng dẫn số 07-HD/BTCTW; chỉ 

đạo cơ quan, đơn vị thuộc phạm vi quản lý kê khai, kế thừa dữ liệu đã xác nhận, 
cung cấp danh mục nhiệm vụ, công việc, sản phẩm mẫu và mã tham chiếu có sẵn. 
Phân công một đầu mối chính, cá nhân phụ trách, bộ phận chuyên môn và tổ chức 
cán bộ; kiểm tra chất lượng, xử lý trùng lặp, chuẩn hóa, lập danh sách số liệu chưa 
đủ căn cứ; tổng hợp, xác nhận và gửi kết quả đúng kỳ, đúng phạm vi, đúng thời hạn.

- Các ban thường vụ tỉnh ủy, thành ủy lãnh đạo, chỉ đạo Ban Tổ chức tỉnh ủy, 
thành ủy chủ trì tham mưu, phối hợp với Sở Nội vụ và các cơ quan liên quan hướng 
dẫn, lựa chọn đơn vị làm điểm (cơ quan Đảng, sở, ngành, cấp xã), tổ chức kiểm thử, 
kiểm tra nguồn và kỳ số liệu, tổng hợp danh mục mẫu, trình ban thường vụ tỉnh ủy, 
thành ủy xác nhận báo cáo trước khi gửi Ban Tổ chức Trung ương theo thẩm quyền 
quản lý biên chế.

- Triệu tập và đôn đốc, kiểm tra, giám sát việc tham dự tập huấn, quán triệt; chủ 
trì hướng dẫn các cơ quan, đơn vị, địa phương thuộc phạm vi quản lý triển khai thực 
hiện ngay Hướng dẫn số 07-HD/BTCTW. Chịu trách nhiệm nghiên cứu, hướng dẫn 
và tổ chức tập huấn, quán triệt đối với các cơ quan, đơn vị, địa phương thuộc phạm 
vi quản lý (nếu cần thiết). 

4. Các tỉnh ủy, thành ủy 
- Triển khai chương trình Hội nghị theo Kế hoạch; chỉ đạo bảo đảm điều kiện 

cơ sở vật chất, đường truyền kết nối với điểm cầu Trung ương.



5
- Chủ trì Hội nghị tại điểm cầu của địa phương.
- Triệu tập, theo dõi, kiểm tra, đôn đốc các đại biểu tham dự đúng thành phần, 

tiến độ, yêu cầu.
- Báo cáo số lượng đại biểu, điểm cầu tại các địa phương về Văn phòng Trung 

ương Đảng và Ban Tổ chức Trung ương trước 10 giờ ngày 21/10/2026. 
5. Cục Bưu điện Trung ương, Cục Chuyển đổi số - Cơ yếu và Cục Quản 

trị, Văn phòng Trung ương Đảng
- Cung cấp dịch vụ đường truyền phục vụ Hội nghị, đảm bảo tín hiệu đường 

truyền tại điểm cầu Trung ương kết nối thông suốt với các điểm cầu địa phương.
- Thống kê, rà soát, kiểm tra hệ thống trang thiết bị kỹ thuật tại điểm cầu chính 

và các điểm cầu.
Các tỉnh ủy, thành ủy, đảng ủy trực thuộc Trung ương, các cơ quan được giao 

thẩm quyền quản lý biên chế và các đơn vị liên quan chủ động, khẩn trương triển 
khai Kế hoạch, bảo đảm tiến độ, yêu cầu đề ra. Quá trình thực hiện, nếu có vướng 
mắc, phát sinh, kịp thời báo cáo về Ban Tổ chức Trung ương để phối hợp giải quyết.

Nơi nhận:
- Thường trực Ban Bí thư (để báo cáo);
- Đồng chí Trưởng Ban (để báo cáo);
- Các tỉnh ủy, thành ủy, đảng ủy trực thuộc TW;
- Các cơ quan, đơn vị có tên trong Kế hoạch;
- Các đồng chí Lãnh đạo Ban;
- Các vụ, cục, đơn vị thuộc Ban;
- Lưu VP, Vụ TC-ĐL.

K/T TRƯỞNG BAN
PHÓ TRƯỞNG BAN 

Hà Minh Hải
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