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- Tén goi clia van ban dugc trinh bay bang chit in thudng, ¢& chit 13 - 14,
ki€u chir dimg, dam; dat dudi tén loai van ban va canh gilra theo chiéu ngang
cua van ban.

- Dudi tén goi cua van ban c¢o duong ké ngang, nét lién, c6 d6 dai bang tir
1/3 dén 1/2 d6 dai cua dong chir va dit & giita, can ddi so véi dong chir.

¢) Poi véi vin ban dugce ban hanh kém theo, ndi dung chii thich vé viéc ban
hanh van ban kém theo dugc dat trong ngoéc don, trinh bay bang chir in thucrng,

¢& chir 13 - 14, kiéu chir nghiéng, dat canh giita theo chiéu ngang cua van ban va
lién dudi tén van ban.

Dudi ndi dung chu thich cua van ban kém theo c6 duong ke ngang, nét

lién, c6 d6 dai bang tir 1/3 dén 1/2 d6 dai cua dong chir va dit & giira, can d6i so
vai dong chir.

5. Déanh s6 thtr tu cua diéu khoan bo sung va trat tu cac diéu khoan cua van
ban dugc sira doi, bo sung mét so diéu

Cén clr vao noi dung bd sung dé xac dinh vi tri cua diéu khoan bd sung
trong van ban duogc stra doi, bo Sung. SH thir ty cua phan, chuong, muc, tiéu
muc, dleu khoan duoc b6 sung gébm phan sé va phan chir. Phan s6 dugc thé hién
theo s6 thir tu cua phan chuong, muc, tiéu muc, dleu khoan trong van ban duoc
sua 601 bo sung mot s6 diéu. Phan chir dugc sap xép theo thir tu trong bang chit
cai tiéng Viét vao sau sb chi diéu, khoan ding lién trude do.

6. Dia danh, ngay, thang, nam ban hanh van ban quy pham phap luat
a) Trinh bay dia danh:

- Dia danh trong vin ban do co quan nha nudc & trung uwong ban hanh (néu
co) la tén goi cua tinh, thanh pho truc thudc trung wong noi co quan ban hanh
van ban dong tru so.

- Dia danh ghi trén van ban do céc co quan nha nudc ¢ dia phuong ban
hanh la tén goi chinh thirc cia don vi hanh chinh ctua co quan ban hanh vén ban.

- D6i v6i nhimg don vi hanh chinh dugc dat theo tén ngudi, bing chit sé
hodc su kién lich sur thi phai ghi tén goi day da cua don vi hanh chinh cua co
quan ban hanh van ban.

- Dia danh, ngay, thang, nam ban hanh van ban quy pham phap luat, tru
van ban ctua Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Hoi dong nhan dén, duge
trinh bay trén cing mot dong vdi sd, ky hiéu cua van ban, bang chir in thuong,
¢d chir 13 - 14, kiéu chit nghiéng; sau dia danh c6 du phay (,); dat phia dudi, ¢
gifra, can ddi v6i Qude hiéu va Tiéu ngi.




5

b) Trinh bay ngay, thang, ndm ban hanh van ban:

Ngay, thang, ndm ban hanh van ban la ngay, thang, nam van ban dugc
thong qua hodc ky ban hanh. Ngay, thang, nam ban hanh van ban pha1 duoc viét
day du; céc so thé hién ngay, thang, nam dung s6 A Rap; d6i véi sé nho hon 10
va cac thang 1, 2 thi thém so6 0 phia trudc.

¢) Thong tin vé thoi dlem Québc hoi thong qua luét, nghi quyét; Hoi dong
nhan dén théng qua nghi quyét dugc trinh bay bang chit in thuong, ¢& chir 13 - 14,
kiéu chir nghiéng, dat phia dudi diéu cudi _cung cua van ban. S6 chi khéa Quéc
hoi, Hoi ddng nhan dan dung sé La Ma; s6 chi ky hop Quéc héi, Hoi dong nhan
dan dung s6 A Rap, trir ky hop thir nhét.

Diéu cudi cliing cua luat, nghi quyét ciia Qudc hdi va thong tin vé thai diém
Quodc hdi thong qua van ban dugce phan cach bang dudng ké ngang lién tir 1€ trai
dén e phai.

7. Ky van ban quy pham phap luat

a) Chuc vu cua nguoi co tham quyén ky van ban theo quy dinh cta phap
luat va phai dugc thé hién day da trong van ban.

- Chirc vu ctia nguoi c6 thim quyeén ky ching thuc luat, nghi quyét cua
Quoc hoi duge dat can doi phia bén phai theo chi€u ngang cua van ban, phia
dudi phan thong tin vé thot diém Quoc héi, Hoi dong nhan dan thong qua van ban.

- Chure vu cua nguoi c6 thim quyén ky phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, quyét dinh cua Chu tich nudc duge dat can d6i phia bén
phai theo ch1eu ngang cua van ban, phia dudi dleu cudi cting cia phap 1énh, nghi
quyét cua Uy ban Thuong vu Qubc hdi, quyet dinh cua Chu tich nudc; déi voi
Iénh cua Chu tich nude, chire vu cia nguoi co tham quyén ky vin ban phia dudi
noi dung cudi ciing cuia 1énh ciia Chu tich nudc.

- Chuc vu nhing nguorl c¢6 thim quyén ky nghi quyét lién tich dugc trinh

bay phia dudi diéu cudi ciing cia van ban, theo chidu ngang va dit can déi déu
hai bén cua trang van ban.

- Chire vu cua nguoi ¢6 thdm quyén ky nghl dinh, nghi quyét cua Chinh
phu, nghi quyét cia Hoi dong Tham phan Toa an nhén dén toi cao, quyét dinh
cua Uy ban nhéan dan duoc dat can d6i phia bén phai theo chiéu ngang cua van
ban, phia duéi diéu cudi cing ciia vin ban quy pham phap luat.

- P6i véi nghi dinh, nghi quyet cua Chinh phu thi Thu twéng Chinh phu
thay mat Chinh phu ky; d6i voi nghi quyét cua Hoi dong Tham phan Toa én
nhan dan téi cao thi Chénh dn Toa én nhan déan t01 cao thay mat Hoi dong Thim
phan Tda 4n nhan dan t6i cao ky; dbi véi quyét dinh cua Uy ban nhéan dan céc
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cép thi Chi tich Uy ban nhan dan thay mét Uy ban nhan dan ky va phai ghi chir
“TM.” vao trudc tir “Chinh phu”, “Héi dong Tham phan”, “Uy ban nhan dan”.

Truong hop cap pho ky thay van ban thi phai ghi chir “KT.” vao truée chire
vu cua ngudi cé tham quyén ky van ban.

- Péi véi nghi quyét lién tich thi phai ghi rd tén co quan va chirc vu cia
ngudi ky van ban. D6i v6i nghi quyét lién tich thi Cha tich Qudce hoi thay mat
Uy ban Thudong vu Qudc héi, Thi tuong Chinh phu thay mat Chinh phu, Chu
tich Uy ban Trung wong Mit trdn To quoc Viét Nam thay mat Poan Chu tich Uy
ban Trung wong Mat tran To qudc Viét Nam ky va phai ghi chit “TM.” trudc
chir “Uy ban Thucmg vu Qudc hoi”, “Chinh phu”, “Poan Chu tich Uy ban Trung
uong Mit tran T quoc Viét Nam™.

- D6i véi quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phu, thong tw cia B trudng,
Thu truong co quan ngang bg, thong tu cua Chanh an Toa dn nhén dan t6i cao,
Vién truéng Vién kiém sat nhan dan téi cao, Tong Kiém toan nha nudc thi ghi
chirc vu cua nguoi ky van ban.

Truong hop cép pho ky thay van ban thi phai ghi chir “KT.” vao trude chue
vu cuia nguoi co tham quyén ky van ban.

- Di voi thong tu lién tich thi Chanh an Toa an nhan dan tbi cao, Vién
truong Vién kiém sat nhan dan t6i cao, Tong Kiém toan nha nudc, Bo truong,
Thu trudng co quan ngang bo cung ky. Chirc vu ciia ngudi dimg dau co quan
chu tri dugc trinh bay phia bén phai; chirc vu cia ngudi dimg diu co quan cling
ky van ban dugec trinh bay phia bén trai.

- Béi véi nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cac cap thi Chu tich Hoi dong
nhan dan ky chimg thuec.

b) Chirc vu cua nguoi c6 thdm quyén ky van ban duoc trinh bay bang chir
in hoa, c& chir 13, kiéu chir dimg, dam.

Cac chir “TM.”, “KT.” hoac “Q.”, quyén han va chuc vu cua nguoi ky
dugc trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir tir 13, kiéu chit dung, dam.

¢) Ho va tén cua nguoi ky van ban dugc trinh bay bang chr in thuong, c&
chit 13 - 14, kiéu chir dimg, dam, dugc dat ¢ giira, can ddi so voi quyén han,
chirc vu cua nguoi ky.

8. Déau va noi nhéan trén van ban quy pham phép luat
a) Dau duoc dong trén van ban quy pham phap luat sau khi nguoi c6 tham

quyén ky vin ban. Viéc dong dau trén vin ban duoc thyuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé cong tac van thu.
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Viéc xac dinh va dong dau doi véi van ban c¢6 ndi dung bi mat nha nudc
duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luét bao vé bi mét nha nudec.

b) Tuy theo noi dung cuia van ban, noi nhan vin ban c6 thé gdm:
- Co quan giam sat, kiém tra viéc trién khai thi hanh vin ban;

- Co quan cong bao;

- Co quan truc tiép chiu trach nhiém trién khai thi hanh vin ban;
- Co quan, t6 chirc, ca nhan khac c6 lién quan;

- Pon vi Iuu van ban va don vi soan thao van ban.

¢) T “Noi nhan” dugce trinh bay trén mét dong riéng (ngang hang vdi dong
chir © ‘quyén han, chirc vu cua nguoi ky” va sat 1é trai), sau c6 dau hai cham (:),
bang chit in thuong, ¢& chit 12, kiéu chir nghiéng, dam.

- Phan liét ké cac co quan, to chire, don vi va ¢4 nhan nhan van ban duogc
trinh bay bang chir in thuong, ¢ chir 11, ki€u chir dung; tén moi co quan, to
chire, don vi va ca nhan hodc moi nhom co quan, t6 chirc, don vi nhén van ban

dugc trinh bay trén mot dong riéng, dau dong c6 gach dau dong (-) sat 1€ tréi, cudi
dong c6 dau chim phay (;).

- Dong cudi cung bao gdém chir “Luu” sau c6 dau hai chdm (:), tiép theo 1a
chir viét tat i i dau phay (,), chir viét tat tén don vi (hodc bd phén) soan thao
van ban va s6 lugng ban luu, cudi cung 1a déu cham ().

II1. PHAN NOI DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
1. Trinh bay cé@n cr ban hanh van ban

Cin cir ban hanh vin ban duoc trinh bay bing chir in thuong, ¢ chir 14,
kleu chir nghleng va dudi phan tén cua van ban; sau mdi can ctr phai xudng dong,
cudi dong cé dau cham phay (;).

a) D6i véi luat, phap 1énh, nghi quyét lién tich, phia dudi phan can cit ban
hanh van ban trinh bay ndi dung: tén co quan ban hanh van ban hodc tén cic co
quan cung ban hanh van ban, theo sau la cum tir “ban hanh” va tén vin ban, bing
chir in thuong, c& chir 13 - 14, kiéu chit nghiéng, két thiic 1a dau cham ().

b) Déi véi nghi quyét cua Qudc hoi, nghi quyét cta Uy ban Thuong vu Qudc
héi thi cin cr ban hanh van ban dugc trinh bay dudi tén co quan ban hanh vin ban;
phia dudi phan cin ctr ban hanh vin ban trinh bay cum tir “QUYET NGHI” bang
chir in hoa, ¢& chir 13, kiéu chir dimg, dam, trén mét dong riéng, sau co dau hai
chém (), dat canh gitra theo chiéu ngang cua van ban.
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c) Péi véi 1énh, quyét dinh ctia Chu tich nude, cin et ban hanh van ban duoc
trinh bay dudi tén co quan ban hanh vin béan; phia dudi phan can ct ban hanh déi
v6i 1énh cua Chu tich nude trinh bay tir “LENH” hodc cum tir “NAY...”; di véi
quyét dinh cia Chit tich nuéc trinh bay cum tir “QUYET DINH”, bang chu in hoa,
c& chir 13, kiéu chir ding, dam, trén mot dong riéng, sau c6 dau hai chim (:), dat
canh giita theo chiéu ngang cua vin ban.

2. Trinh bay ndi dung van ban

a) Noi dung van ban dugc trinh bay bang chit in thuong, ¢ chix 13 - 14, kiéu
chir dimg, dan déu ca hai 1&; khi xudng dong, chir dau dong lui vao tir 1 cen-ti-mét
(cm) dén 1,27 cen-ti-mét (cm); khoang céch giita cac doan t6i thiéu 13 6 point (pt);
khoang cach gitra cac dong t6i thiéu tir cach dong don, i da 13 1,5 lines.

b) Thé thirc van ban trinh bay nhu sau:

- Tir “Phan”, “Chuong” va s thir tu cua phan, chuong dugc trinh bay bing
chir in thuong, ¢& chix 13 - 14, kiéu chir dimg, dam, trén mot dong riéng, dat canh
giita theo chiéu ngang cua vin ban. Sé thit tu cua phan, chuong dung s6 La Ma.
Tén cua phan, chuong dugc trinh bay phia dudi, bang chir in hoa, ¢& chir 14, kiéu
chir ding, dam, dat canh gitra theo chiéu ngang ctia van ban.

- Ttr “Muc”, “Tiéu muc” va sd thir tw cia muc, tiéu muc dugc trinh bay bing
chir in thuong, ¢& chir 13 - 14, kiéu chir dimg, dam, trén mot dong riéng, dat canh
giita theo chiéu ‘ngang cua van ban. S6 thir tur cia muc, tiéu muc ding s6 A Rap.
Tén ctia muc, tiéu muc duoc trinh bay phia dudi, bang chit in hoa, ¢& chir 13 - 14,
kiéu chir dimg, dam, dit canh giita theo chidu ngang cua van ban.

- Tir “Piéu”, s6 thir tw va tén cua diéu duoc trinh bay bang chit in thuong, co
chir 13 - 14, kiéu chix dung, dam, cach & tréi 1 cen-ti-mét (cm) dén 1,27 cen-ti-mét
(cm). S6 thir tu cua diéu dung sb A Rép, sau so thir tu c6 dau cham ().

- S thir tir cac khoan trong mdi diéu dung s6 A Rép, sau s tht tu c6 ddu
cham (.), ¢& chit 13 - 14, kiéu chit ding. Truong hop khoan c6 tén, sé thir tu va
tén cua khoan duoc trinh bay bang chir in thuong, c¢& chir 13 - 14, kiéu chit
dimg, trén mot dong riéng.

- Céac diém trong mdi khoan dung chit cai tiéng Viét theo thir tu bang chir
cai tiéng Viét, sau chir cai co dau déng ngoac don, duoc trinh bay bang chit in
thuong, ¢& chir 13 - 14, kiéu chir dimg.

3. Phu luc trong van ban quy pham phap luat
a) Trudng hop vin ban c6 Phu luc kém theo thi trong van ban phai chi dan

vc:% Phu luc d6. Vin ban ¢6 tir hai Phu luc tr¢ 1én thi cac Phu luc phai dugc danh
sO thir ty bang chir s6 La Ma.



b) Tir “Phu luc” va sb thir tu cia Phu luc duge trinh bay thanh mdt dong
riéng, canh giita, bang chir in thuong, c& chir 13 - 14, kiéu chir ding, dam; tén
Phu luc (néu ¢6) dugc trinh bay canh giira, bang chi in hoa, ¢& chir tir 13 - 14,
kiéu chir dimg, dam.

¢) Thong tin chi din kém theo vin ban trén mdi Phu luc duge ban hanh bao
gdm: s6, ky hiéu van ban, thoi gian ban hanh van ban va tén co quan, té chirc
ban hanh van ban. Thong tin chi dan kém theo van ban dugc canh giita phia
dudi tén cta Phu luc, chit in thudng, ¢& chir 13 - 14, kiéu chir nghiéng, cing
phong chir véi ndi dung van ban.

IV. SO PO BO TRI CAC THANH PHAN THE THUC VAN BAN
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: Thanh phan thé thirc vin ban

: Quéc hiéu va Tiéu ngir

: Tén co quan, t6 chirc ban hanh vin ban

: S6, ky hiéu cua van ban

: Pia danh va ngay, thang, nam ban hanh van ban
: Tén van ban

: NG1 dung van ban

: Chire vu, ho va tén va chir ky ciia ngudi c¢6 thim quyén
- D4u cua co quan, t6 chire

: Noi nhan

- Déu chi muc d6 mat

: Ky hiéu ngudi ddnh may va sé lwong ban phat hanh
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Muc 2
VIET HOA TRONG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

I. NGUYEN TAC VIET HOA

1. Viét hoa chir cai d4u 4m tiét thir nhat cia mot cau hoan chinh: sau dau
chidm cau (.); sau ddu hai chAm trong ngoac kép (:“...”); khi xudng dong hoic bat
dau doan.

2. Viét hoa chit cai diu am tiét thir nhat cua khoan, diém.
II. VIET HOA DANH TU RIENG CHI TEN NGUOI
1. Danh tir riéng chi tén nguoi Viét Nam:

a) Tén thong thuong: Viét hoa chir cai dau tat ca cac m tiét cua danh tir
riéng chi tén nguoi.

Vi du: Nguyén Ai Quéc, Tran Phi, Giang A Pao, Ko Pa Ko Long.
b) Tén hiéu, tén goi nhan vat lich str: Viét hoa chit cai dau tat ca cac 4m tiét.

Vi du: Vua Hung, Ba Triéu, Ong Giéng, Dinh Tién Hoang, Ly Thai T4,
Bac Ho, Cu Hé.

2. Danh tir riéng chi tén ngudi nudc ngoai duge phién 4m chuyén sang
tiéng Viét:

a) Truong hop phién 4m sang 4m Han - Viét: Viét theo quy tic viét tén
nguol Viét Nam.

Vi du: Kim Nhét Thanh, Mao Trach Péng, Thanh Cat Tu Han.

b) Truong hop phién am khong sang am Han - Viét (phién am trye tiép sat cach
doc cua nguyén ngit): Viét hoa chir ci dau 4m tiét thir nhét trong mdi thanh phan

Vi du: Vla-di-mia I-lich Lé-nin, Phri-drich Ang—ghen, Phi-den Cat-xto-r0.
III. VIET HOA TEN PIA LY
1. Tén dia ly Viét Nam:

a) Tén don vi hanh chinh dugc cdu tao giira danh tir chung vdi tén rieng cua
don vi hanh chinh do: Viét hoa chit c4i dau ciia cic Am tiét tao thanh tén riéng va
khong dung gach nbi.

Vi du: thanh phé Thai Nguyén, tinh Nam Dinh, tinh Pak Lik; quan Hai
Chéu, huyén Gia Lam, huyén Ea H’leo, thi tran Cau Giat; phuong Nguyén Trai,
xa Ia Yeng, phuong Pién Bién Phu.
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b) Truong hop tén don vi hanh chinh duoc cau tao giita danh tir chung két
hop vai chir s6: viét hoa ca danh tir chung chi don vi hanh chinh dé.

Vi du: Phuong 15, Quén 8.
¢) Trudng hop viét hoa dic biét: Thu &6 Ha Néi, Thanh phé Hd Chi Minh.

d) Tén dia ly dugc cau tao glua danh tu chung chi dia hinh (séng, nui, ho,
bién, cira, bén, cau, ving, lach, vam v.v...) v6i danh tir riéng tro thanh tén riéng
clia dia danh d6: viét hoa tit ca cac chit céi tao nén dia danh.

Vi du: Cira Lo, Viing Tau, Lach Trudng, Vam Co, Cau Gidy.

Truong hop danh tir chung chi dia hinh di lién véi danh tir riéng: khong
viét hoa danh tir chung ma chi viét hoa danh tir riéng.

Vi du: bién Cira Lo, chg Bén Thanh, song Vam Co, vinh Ha Long.

d) Tén dia ly chi mot ving, mién, khu vuc nhat dinh dugc céu tao bang tur
chi phuong hudng két hop vi tir chi phuong thire khac: viét hoa chir cai dau cia
tat ca cac 4m tiét tao thanh tén goi. Déi véi tén dia Iy chi viing, mién riéng duge

ciu tao bang tir chi phuorng hudng két hop véi danh tir chi dia hinh thi viét hoa
cac chir cai ddu mdi 4m tiét,

Vi du: Tay Bic, Dong Bic, Bic B§, Nam Ky, Nam Trung B6.
2. Tén dia 1y nudc ngoai dugc phién 4m chuyén sang tiéng Viét:

a) Tén dia ly da dugc phién am sang 4m Han - Viét: viét theo quy tic viét
hoa tén dia ly Viét Nam.

Vi du: Bac Kinh, Binh Nhudng, Phap, Anh, My, Thuy Si, Tay Ban Nha.

b) Tén dia ly phién am khong sang am Han - Viét (phién am truc tiép sat
cach doc cua nguyén ngi): viét hoa theo quy tic viét hoa tén ngudi nude ngoai
quy dinh tai diém b khoan 2 Muyc II.

Vi du: Mat-xco-va, Men-bon, Sing-ga-po, Co-pen-ha-ghen, Béc-lin.
IV. VIET HOA TEN CO QUAN, TO CHUC
1. Tén co quan, t6 chirc cua Viét Nam:

Viét hoa chir cai dau cua céc tr, cum tur chi loai hinh co quan, t6 chirc;
chuc nang, linh vuc hoat dong cua co quan, t6 chic. Vi du:

- Ban Chap hanh Trung wong Pang Cong san Viét Nam, Bo Chinh tri, Ban
Bi thu Trung wong Pang,....

- Uy ban Thuong vu Quéc hdi.
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- Hoi ddng Dan toc; Uy ban Kinh té va Tai chinh; Uy ban Phap ludt va Tu phap....

- Uy ban Céng tac dai biéu; Uy ban Dan nguyén va Giam sét.

- Van phong Chu tich nude, Van phong Quéc héi, Vin phong Chinh phu.

- Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhin dén; Kiém toan nha nudc.

- B6 Tu ph;’ip; B6 Nong nghiép va Mai truong; Bo Gido duc va Dao tao;
B& Vian hoa, Thé thao va Du lich; Bg Tai chinh; B Xay dung; Bd Khoa hoc va
Cong nghé; Ngan hang Nha nudc Viét Nam; Thanh tra Chinh phu....

- Dai Tiéng ndi Viét Nam, Dai Truyén hinh Viét Nam, Thong tén xa Viét Nam.

- ‘Uy ban Trung wong Mt tran T6 quéc Viét Nam; Poan Thanh nién Cong
san H6 Chi Minh; Héi Lién hiép Phu nir Viét Nam; Hoi Nong dén Viét Nam;
Hoi Cuu chién binh Viét Nam....

- Van phong Poan dai biéu Quéc hdi va Hoi dong nhan dan Thanh pho Ha Noi,
Van phong Tinh uy Nghé An; Van phong Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh....

- Hoi ddng nhéan dan tinh Son La, Uy ban nhan dan tinh Bic Giang, Uy ban
nhan dan quan Ba Dinh, Uy ban nhan dan huyén Vu Ban....

- Cuc Thué, Cuc Hai quan....
- S& Gido duc va Dao tao, S& Nong nghié¢p va Moéi truong, S¢ Xay dung....

- Vu Phap luat, Vu Hop tac ql{éc té, Phong Nghién ctru khoa hoc, Phong
Chinh sach xa hgi, Ho1 dong Thi tuyén vién chuec...

2. Tén co quan, to chirc nudc ngoai:

a) Tén co quan, t6 chirc nude ngoai da dich nghia: viét hoa theo quy tic
viét tén co quan, td chirc cua Viét Nam.

Vi du: Lién hop quoc (UN), T6 chirc Y té thé gidi (WHO), Hiép hoi cac
Quéc gia Pong Nam A (ASEAN)...

b) Tén co quan, t6 chirc nudc ngoai duge sir dung trong van ban ¢ dang
viét tat: viét bang chir in hoa nhu nguyén ngit hodc chuyén tu La-tinh néu
nguyén ngir khong thudc hé La-tinh.

Vi du: WTO; UNDP; UNESCO; ASEAN; SNG.
V. VIET HOA CAC TRUONG HQP KHAC

1. Danh tir thude truomg hop dac bi¢t: Nhan déan (khi sir dung nhu danh tir
chi tén riéng, thé hién su trang trong), Nha nudc (chi tén riéng Ngan hang Nha
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nudc, Kho bac Nha nudce, Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; khi
Nha nudc st dung nhu danh tir riéng).

2. Tén cac huan chuong, huy chuong, cic danh hiéu vinh du: viét hoa chix cai
dau cua cac am tiét cua cac thanh phan tao thanh tén riéng va céc tir chi thir, hang,

Vi du: Huén chuong Sao vang, Huén chuong Hd Chi Minh, Nghé si Nhén
dan, Nha gido Uu td, Thay thudc Nhén dan, Anh hung Lao dong, Anh hiung Luc
lugng vil trang nhan dan, Huan chuong Chién si vé vang.

3. Tén chirc vu, hoc vi, danh hiéu: viét hoa tén chirc vu, hoc vi néu di lién
vO1 tén nguoi cu the.

Vi du:

- Chu tich Quoc héi, Phé Thi tuéng Chinh phu, Uy vién Uy ban Thudng
vu Qudc héi, Chu nhi€ém Uy ban Phap luat va Tu phap cua Qudc hdi, Pho Chu
nhiém Uy ban Khoa hoc, cong nghé va méi truong,...

- Gido su Tién si khoa hoc Pham Vin M, Gido su Vién si Nguyén Vian H.

4. Tén cac ngay 1&, ngay ky niém: viét hoa chir cai dau cua 4m tiét tao
thanh tén goi ngay le, ngay ky niém.

Vi du: ngay Qudc khanh 2-9, ‘ngay Tong tuyén cir dau tién, ngay Truyén thng
Vian phong Quéc hoi, ngay Quéc té Lao dong 1-5, ngay Phu nir Viét Nam 20-10.

5. Tén cac loai van ban: viét hoa chir cai dau cua tén loai van ban va chir
cai dau cua am tiét thir nhat tao thanh tén goi cua van ban trong truong hgp ndi
dén mot van ban cu thé.

Vi du: Nghi quyét Dai hoi dai biéu toan qudc 1an tha XIV cia Pang; Bo
luat Dan syu; Ludt T6 chirc Qudc hoi, Luat An ninh mang,...

6. Truong hop vién dan phan, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém cua
mot van ban cu thé thi viét hoa chit cai dau cua phan, chuong, muc, tiéu muc, diéu.

Vi du:

- Can cit Piéu 10 cua Luét To chirc Qudc hoi...

- Can clr khoan 4 Piéu 18 cua Luat An toan vé sinh lao dong...
- Can cit diém a khoan 2 Diéu 103 cua Luét Dat dai...

7. Tén cac nam am lich, ngay tét, ngay va thang trong nam:

a) Tén cac ndam am lich: viét hoa chir cai dau cua tat ca cac am tiét tao
thanh tén goi.
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Vi du: nim Ky Ty, Tan Hoi, Mau Tuéat, Mau Thén.
b) Tén cac ngay tét: viét hoa chir cai du ctia Am tiét thir nhét tao thanh tén goi.
Vi du: tét Nguyén dan, tét Poan ngo, tét Trung thu.

c) Tén cac ngay trong tudn va thang trong nam: viét hoa chir cai dau cua
am tiét chi ngay va thang trong trudong hop khong dung chit s6:

Vi du: thir Hai, thir Tu, thang Nam, thang Téam...

8. Tén cac sy kién lich st va céc triéu dai: viét hoa chit céi déu cua cac am
tiét tao thanh su kién va tén su kién, trong truong hop ¢ cac con so chi méc thoi
gian thi ghi bang chir va viét hoa chir d6. Vi du: Triéu Ly, Triéu Tran, Phong
trao X6 viét Nghé Tinh, Cach mang thang Tam...

9. Tén céc tac phém, sach bao, tap chi: viét hoa chif cii dau cua am tiét tha
nhat tao thanh tén tac pham, sach bao. Vi du: tir dién Béach khoa toan thu...




V AN B QUY PHAM PHAP LUAT CUA QUOC HO]I,

AN- ']/" UONG VU QUOC HOI, CHU TICH NUGC
A }?%hfdmh 50 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cia Chinh phu)

-‘w“ W\

Phu luc II

Maiu s6 01 | Bo luat

Mau 86 02 | Luat

Mau s6 03 | Luét sira d6i, bd sung mot sé diéu cua mét luat

Mau s6 04 | Lut sira d6i, bé sung mét sé didu cta nhiéu luat

Mau s6 05 | Nghi quyét ciia Québc hoi

Mau s6 06 | Nghi quyét cia Qudc hoi (ban hanh van ban kém theo)
Mau s6 07 | Vin ban ban hanh kém theo Nghi quyét ciia Quéc hoi
Mau s6 08 | Nghi quyét sira ddi, bd sung van ban ctia Qudc héi
Mau s6 09 | Phép 1énh

Mau sb 10

Phép 1énh sira d6i, bd sung mot sé diéu caa Phap 1énh

Mau sb 11

Nghi quyét cia Uy ban Thudong vu Quéc hoi

Nghi quyét cia Uy ban Thudong vu Quéc hoi (ban hanh vin ban

Ll kém theo)

Mau sé 13 Vin ban ban hanh kém theo Nghi quyét cua Uy ban Thuong vu
Quéc hoi

M sé 14 Ngl;u qli)'/et stra doi1, bo sung véan ban ctia Uy ban Thuong vu
Qudc hdi

Mau s6 15 | Nghi quyét lién tich

Mau s6 16 | Lénh ctia Chu tich nudc (b6 cuc khong c6 diéu)

Mau s6 17 | Lénh ctia Chu tich nudc (b6 cuc theo diéu)

Mau s6 18 | Quyét dinh ciia Chu tich nudc

MaAu s6 19

Phu luc ban hanh kém theo van ban quy pham phap luat




MAu s6 01. B luat

QUOC HOQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tw do - Hanh phic

Luat sé:.../20...(1)/QH...(2)

BO LUAT
(3)...

Cén cir Hién phdp nwéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;
Quéc héi ban hanh B ludt...(3)...

Phén I (néu co)
(Tén ctia phan)
Chuwong I (néu cé)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu c6)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu co)
(Tén cua tiéu myc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

................................................................................................

...............................................................................................

Bé luat nay duoc Quéc hoi nuwée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khoa...,
ky hop thit...thong qua ngay...thang...nam...

CHU TICH QUOC HOI
(Ky va dong dau)
Ghi chu:
(1) Nam ban hanh. b
(2) Khoéa Quédc hdi. Ho va tén

(3) Tén goi cua Bo ludt.



MAu s6 02. Luit

QUOC HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPic lap - Tu do - Hanh phuc

Luét sb:.../20...(1).../QH...(2)

LUAT
..(3)...

Cén cir Hién phdp nmieée Cong hoa xa héi chii nghia Viét Nam;
Quéc héi ban hanh Ludt...(3)...

Phén I (néu cd)
(Tén cua phan)
Chuong I (néu co)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cé)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu co)
(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cia diéu)

................................................................................................

................................................................................................

Ludt nay dwoc Quéc héi nuwde Céng hoa xa hoi chi nghia Viét Nam khoa...,
ky hop thir...théng qua ngay...thang...nam...

CHU TICH QUOC HOI
(Ky va dong dau)
Ghi chu: e
(1) Nam ban hanh. Ho va tén
(2) Khoa Quoc héi.

(3) Tén goi cua luat.
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MAu s6 03. Ludt sira ddi, b6 sung mot so diéu ciia mot luat

QUOC HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5 T —— Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
Lut s6:.../20...(1).../QH...(2)

LUAT
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA LUAT.. (3)...

Ciin cie Hién phdp nwée Cong hoa xd hoi chii nghia Viét Nam;

Qubc hi ban hanh Ludt sira dsi, bé sung mot 56 diéu ctia Ludt. . .(4)...

Pitu 1. Sira ddi, bo sung Luit...(3)...:

1. Stra d6i, bd sung diém/khoan/Piéu. ..nhu sau:

PR, (T80 CHABIBU). .. oo oo comvmves sossasiniesin ssnsnuns sassmsnusersssafannennsnens
2. B6 sung e MNOBIIEIBL . .« s sos 15w on s om wawmiadinnas wam e ns s i 5is e 0w 903
3 BEIO B HOMR . IO s vsvscea s v v sk 5550 B4R 08 somemni
Piéu 2. Piéu khoan thi hanh

1. Luét nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay...thang...nam...

s SN USSR Ut st BRRH | £ WO

Ludt nay duoc Quéc héi nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khoa...,
ky hop thir...théng qua ngay ...thang...nam...

CHU TICH QUOC HOI
(Ky va dong dau)

(1) Nam ban hanh.

(2) Khéa Québc héi.

(3) Tén goi cua luat.

(4) Tén goi va sb, ky hiéu cua ludt.

Ghi chii: Ho va tén
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MAiu s6 04. Luét sira dbi, bé sung mot s6 diéu ciia nhi¢u luat
QUOC HOQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc lap - Tw do - Hanh phic
Luat sd: .../20...(1).../ QH...(Q2)

LUAT
SUA POIL, BO SUNG MOT SO PIEU CUA LUAT...VA LUAT.. (3)...

Can cir Hién phdp nudc Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam,
Quéc héi ban hanh Ludt sira déi, b6 sung mét s6 diéu cua Ludt. .. va Ludt... (4)...

Piéu 1. Sira d6i, b sung mot sé diéu cia Luit...(5)...:

1. Stra ddi, bd sung Piéu...nhu sau:

OBY. . AT CREENBNY . o1is50cinsnssinsiiiassoinvssinsisavnisusnssionas Glmasdons
2. BO SUNE DIBU. ..ot
3. Bdi bo diém...khodn...DidU............ooviiiiiiiiiiii e
Piéu...Sira ddi, b6 sung mot sé dicu ciia Luit...(6)...:

Piéu...(sira di nhitng ndi dung mang tinh k¥ thuat, néu co).

Piéu...Di¢u khoén thi hanh

1. Luat nay co hiéu luc thi hanh tir ngay...thang...nam.....................oe

2. .........................................................................................................................

Ludt nay dwoc Quéc hdi nwde Cong hoa xid héi chit nghia Viét Nam khéa...,
ky hop thir...thong qua ngay...thang...nam....

Ghi chi: CHU TICH QUOC HOI
(1) Nam ban hanh. (Ky va déng déu)

(2) Khoéa Quoc hoi.

(3) Tén goi cua céc ludt duge sira ddi, bd sung (co thé viét cu

thé hodc viét khai quat). Ho va tén

(4) Tén goi va s6, ky hiéu clia lujt duoc sira déi, bo sung.
(5), (6) Tén goi cia Luat dugc sira doi, bo sung.



Mau s6 05. Nghi quyét ciia Quoc hdi

QUOC HQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap - Tu do - Hanh phic
Nghi quyét so: .../20...(1).../QH...(2)

NGHI QUYET

QUOC HOI
Cdn ctr Hién phdp nwée Cong hoa xa héi chit nghia Viét Nam;
Can cik ...(3)...(néu co).

QUYET NGHI:

Phan I (néu cd)
(Tén clia phan)
Chwong I (néu cd)
(Tén cua chuong)

Muc 1 (néu cé)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu c6)
(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

..............................................................................................

................................................................................................

Nghi quyét nay duwoe Quéc héi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
khoa..., ky hop thir...thong qua ngay...thang...nam...

CHU TICH QUOC HOI
(Ky va déng diu)
Ghi chu:
(1) Nam ban hanh.
(2) Khéa Quéc hoi.

(3) Tén van ban va s, ky hiéu cta van ban. Ho va tén
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MAu s6 06. Nghi quyét ciia Quoc hdi (ban hanh vin bin kém theo)

QUOC HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Nghi quyét so: .../20...(1).../QH...(2)
NGHI QUYET
Ban hanh...(3)...
QUOC HOI

Cén cir Hién phap nuée Cong hoa xd héi chit nghia Viét Nam;

CAN CU o (B) e (MBUCO) oo e e e oo
QUYET NGHI:

Piéu 1. (Tén cua diéu)

...........................................................................................................................

Nghi quyét nay dwoe Quoc héi nuée Céng hoa xa héi chii nghia Viét Nam
khoa..., ky hop thit...thong qua ngay...thang...nam...

CHU TICH QUOC HOI
(Ky va dong dau)
Ghi chu: A
(1) Nam ban hanh. Ho va tén
(2) Khéa Qude hdi.

(3) Tén van ban dugc ban hanh kém theo.
(4) Tén van ban va so, ky hiéu cia vin ban.
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MAu s6 07. Vin ban ban hanh kém theo nghi quyét ciia Quoc hdi

QUOC HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tu do - Hanh phic

I 1y 3=
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé:.../20.../OH...
ngay...thang...nam 20...ciia Quéc hoi)

Phan I (néu co)
(Tén cta phan)
Chwong I (néu cd)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cd)
(Tén ctia muc)
Tiéu muc 1 (néu co)
(Tén cua muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

CHU TICH QUOC HOI
(Ky va dong dau)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén cua van ban kém theo.
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Mau s6 08. Nghi quyét sira ddi, bd sung viin ban ciia Quoc hoi

QUOC HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc lap - Ty do - Hanh phuc
Nghi quyeét so: .../20...(1) /QH...(2)

NGHI QUYET
Sira d6i, bo sung...(3)...

QUOC HOI

Cdn cit Hién phdp nuée Cong hoa xd héi chit nghia Viét Nam;
Can cit Ludt...(4)... (néu co);

QUYET NGHI:

Piéu 1. (Tén cua diéu)

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Nghi quyét nay dwoc Quéc héi nuée Cong hoa xd hoi chir nghia Viét Nam
khoa..., ky hop thir...thong qua ngay...thang...nam...

CHU TICH QUOC HOI
(Ky va dong dau)
Ghi chii: Hg va tén
(1) Nam ban hanh.
(2) Khéa Quéc hoi.

(3) Tén cua viin ban dugc sira dbi, béwsung
(hodc tom tat ndi dung dugce stra doi, bo
sung). ;

(4) Tén goi va so, ky hiéu cua vin ban.
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MAu s6 09. Phap Iénh

UY BAN THUONG VU QUOC HOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
g Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Phap 1énh sé: .../20...(1).../UBTVQH...(2)

Ha Néi, ngay...thang...nam...

PHAP LENH
.(3)...

Cén cir Hién phdp nuwée Cong hoa xa héi chii nghia Viét Nam;,
Cén cit Ludt...(4)... (néu co);
Uy ban Thuong vu Quéc héi ban hanh Phdp Iénh...(3)...

Phan I (néu co)
(Tén cua phan)
Chwong I (néu co)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu co)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu cd)

(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Phdp lénh nay dwoc Uy ban Thuong vu Quée hoi nude Cong hoa xa héi chii nghia
Viét Nam khoa ...(2)...phién hop thit...(5)...thong qua ngay...thang...nam...

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOQI

= CHU TICH
g;l;ﬂg!;‘bm et (Ky va déng dau)
(2) Khéa Quéc hai.
(3) Tén goi cua phap Iénh. Ho va tén

4) T@n £0oi va s0, ky hiu cuia van ban.
(5) SO phién hop.
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M3u s6 10. Phép lénh sira d6i, b6 sung mdt sé diéu cia phép Iénh

UY BAN THUONG VU QUOC HQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Phép 1énh sé:.../20...(1)/UBTVQH..(2)
Ha Ngi, ngay...thang...nam...

o PHAPLENH
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA PHAP LENH...(3)

Can cir Hién phap nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,

Cincir ...(4)... (néu co);

Uy ban Thuong vu Quéc héi ban hanh Phdp lénh sira doi, b6 sung mot s6 diéu
cua Phap lénh...(5)...

Piéu 1. Sira ddi, b6 sung Phép 1énh...(3)...

1. Sira d6i, bd sung Piéu...nhu sau:

2. BOSUNG DHBU. ...,
3. Bai bo diém. . KROAN. . DICU....occccevorsrvvrerssisessssssssssssssssssssssssisss s sssssssssees
Diéu 2. Diéu khoén thi hanh

1. Phap lénh nay c6 hi€u luc thi hanh tir ngay... thang... nam...
e PP PSR+ o

Phdp lénh nay dwoc Uy ban Thieong vu Quoc héi meée Cong hoa xa héi chir nghia
Viéet Nam khoa...(2)...,phién hop thi ...(6)...thong qua ngay...thang...nam..

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI

CHU TICH
Ghi hiks (Ky va dong dau)
(l)Nimbanpénh_ =
(2) Khoa Quéc hdi. ‘ Ho va tén
(3,) Tén goi cua phap lénh dugc stra doi,
bo sung.

(4) Tén van ban va s0, ky hiéu cia van ban.
(5) Tén goi va s0, ky hiéu cta phéap lénh
duoc stra d6i, bd sung.

(6) S6 phién hop.
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Mau s 11. Nghi quyét ctia Uy ban Thudong vu Quéc hdi

UY BAN THUONG VU QUOC HQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Nghi quyét s6:.../20...(1)/UBTVQH...(2)

Ha Néi, ngay...thang...nam...

NGHI QUYET
colB)ess

UY BAN THUONG VU QUOC HOI

Cdn cit Hién phdp nuwée Céng hoa xd héi chii nghia Viét Nam,
Can cik ...(4) (néu co);

QUYET NGHI:

Phan I (néu cd)
(Tén cia phén)
Chuwong I (néu cd)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cé)
(Tén ctia muc)
Tiéu muc 1 (néu c6)
(Tén cua tiéu muc)
Piéu 1. (Tén cua diéu)

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Nghi quyét nay duwoc Uy ban Thuong vu Quéc hdi nude Cong hoa xa héi chii nghia
Viét Nam khoa...(2)...phién hop thit...(5)...thong qua ngay...thang...nam...

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI

Ghi chii: CHU TICH
(1) Nim ban hanh. (Ky va dong dau)
(2) Khéa Qudc hoi.

(3) Tén goi cua nghi quyét.
(4) Tén viin ban va so, ky hi¢u ctia van ban.
(5) So phién hop.

Ho va tén
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MAu s6 12. Nghi quyét ciia Uy ban Thuong vu Quoc hdi (ban hanh vin ban kém theo)

UY BAN THUONG VU QUOCHQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
T Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Nghi quyét sd:.../20...(1)/UBTVQH...(2)

Ha Noi, ngay...thang...nam...

NGHI QUYET
Ban hanh ...(3)...

UY BAN THUONG VU QUOC HOI

Can cir Hién phdp nwée Cong hoa xa héi chit nghia Viét Nam;

Can cir Ludt...(4)...(néu cd);
QUYET NGHI:

Piéu 1. (Tén cua diéu)

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

Nghi quyét nay dwoc Uy ban Thirong vu Quéc héi mede Cong hoa xa héi chi nghia
Viéet Nam khoa ...(2)..., phién hop thit...(5)...thong qua ngay...thang...nam...

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI

CHU TICH
Ghi chi: (Ky va dong dau)
(1) Nam ban hanh.
(2) Khoa Quoc hdi.

(3) Tén vin ban dugc ban hanh kém theo. Hg va tén

(4) Tén goi va sb, ky hiéu ciia vin ban.
(5) So phién hop.
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MAu s6 13. Vin ban ban hanh kém theo Nghi quyét ciia Uy ban Thwong vu Quoc hoi

UY BAN THUONG VU QUOCHQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc lap - Tw do - Hanh phuc

ee(D)...
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6..../20.../UBTVQH...
ngay ... thang ... nam 20... cua Uy ban Thuwong vu Quoc hoi)

Phan I (néu cé)
(Tén cua phan)
Chwong I (néu cd)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cé)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu cé)

(Tén cua tiéu muc) |

Piéu 1. (Tén cua diéu)

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI
CHU TICH
(Ky va dong dau)

Ghi chii: Ho va tén
(1) Tén cua van ban kém theo.
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Mau s6 14. Nghi quyét sira ddi, bo sung vin ban ciia Uy ban Thuong vu Qudc hi

UY BAN THUONG VU QUOCHQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
35 e Déc lap - Tu do - Hanh phic
Nghi quyét so:.../20...(1) /UBTVQH...(2)

Ha N¢gi, ngay...thang...nam...

NGHI QUYET
Sira d6i, bo sung...(3)...
|
|

UY BAN THUONG VU QUOC HOI

Cdn cir Hién phdp nuée Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam;
Can cit ...(4)... (néu co);

QUYET NGHI:

Piéu 1. (Tén cua diéu)

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

Nghi quyét nay duoc quy ban Thuong vu Quéc hoi nude Cong hoa xa hgi chu nghia Viét
Nam khoa ...(2)..., phién hop thi...(5)...thong qua ngay...thang...nam...

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI

CHU TICH
(Ky va dong ddu)
Ghi chu:
(1) Nam ban hanh. o
(2) Khéa Quéc hoi. Ho va tén

(3) Tén van ban dugrc sira dbi, bd sung (hodc
tém tit ndi dung duoc stra ddi, b sung).

(4) Tén van ban va $0, ky hiéu cta van ban.
(5) Sé phién hop.
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Mau s6 15. Nghi quyét lién tich
UY BAN THUONG VU QUOC HQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

........................................ (1) Péc lap - Tu do - Hanh phuc
$6:.../20...(2)/NQLT-UBTVQH...(3)...(4) Ha NGi, ngay...thng...nam...
NGHI QUYET LIEN TICH
)
MBI« i oS innbremmriseBasarssmmessrrosssasbas i isasasass i vsvicsamos g
g USSP err U SRC RSIY | | S ;
Uy ban Thuong vu Quéc hdiva ...(1) ban hanh Nghi quyét lién tich ......... (5)
Phan I (néu cd)
(Tén ctia phan)
Chwong I (néu cd)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cé)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu cd)
(Tén cua tiéu muc)
Piéu 1. (Tén cua diéu)
U S DRSS | T
) O R DTN || S
Piéu ...(Tén cta diéu)
TM. oo (1) TM. UY BAN THUONG VU QUOC HO]
........ SRURURRPRON (1) CHU TICH
(Ky va dong dau co quan ciing ban hanh) (Ky va dong dau UBTVQH)
Ho va tén
Noi nhin:
- Lo HC, ..(7)..-(®)
Ghi chu:

(1) Tén co quan cung ban hanh NQLT.

(2) Nam ban hanh vin ban.

(3) Khéa Quéc hoi.

(4) Tén viét tit cia co quan ciing ban hanh NQLT.

(5) Tén goi cuia nghj quyét.

(6) Chire vu ctia nguoi dimg dau co quan cing ban hanh NQLT.

(7) Ghi chir viét tit tén vy, don vi soan thao hoic chii tri soan thao vén ban.

(8) Ghi s6 lugng van ban phat hanh bing chit s6 A Rap néu la vin ban
mdt, t6i mat, tuyét mat.
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M3u s6 16. Lénh ciia Chii tich nuéc (bd cuc khong cé didu)

CHU TICH NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: Pdc lap - Tw do - Hanh phiic

So: .../20...(1)/L-CTN Ha Noi, ngay...thdang...nam...

LENH
Vé viée...(2)...

' _ CHUTICH )
NU'GC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Cén cir Hién phdp nuwde Cong hoa xa hi chit nghia Viét Nam;
Can cir Ludt ...(3)...(néu co);

Can cir Nghi quyét...ctia Quéc héi (néu cé);

Cdn cir Phdp lénh...(néu co);

Cdn cir Nghi quyét...cia Uy ban Thuong vu Quoc héi (néu c6);

Xét dé nghi ctia...(néu co);

NAY ...
..(4)...
’ ~ CHUTICH i
NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Ky va dong dau)
Ghi chu:
(1) Nam ban hanh vin ban.

(2) Tén goi cua lénh. Ho va tén

(3) Tén goi cua luat.
(4) N6i dung van ban.



CHU TICH NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

So: .../20...(1)L-CTN Ha Nogi, ngay...thang... nam...

LENH
Vé viée...(2)...

’ _ CHUTICH .
NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Can cir Hién phap nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;
Can cie Ludt ...(3)...(néu c6);

Cdn cir Nghi quyét...ciia Quéc héi (néu co);

Can cik Phap lénh...(néu c6);

Cdn cie Nghi quyét...cua Uy ban Thuong vu Quoc héi (néu cd);
Xét dé nghi cia...(néu co);

18
MAu s6 17. Lénh ciia Chii tich nuwée (b6 cuc theo diéu)
|
|
|
\
|

LENH
Picu 1. (Tén ca dilu)........vvveee e eeeeeee e, 7 TN | PN
Picu. .. (TN cla diCU)......oomnne it
CHU TICH
NUOGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Ky va déng dau)
Ghi chu:
(1) Ndam ban hanh van ban.
(2) Tén goi ciia Lénh. Ho va tén

(3) Tén goi cua luat.
(4) N6i dung van ban.
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MAu s6 18. Quyét dinh ctia Chi tich nwée

CHU TICH NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
j S Pgc 1ap - Tyw do - Hanh phuc
Sé: .../20...(1)/QP-CTN

Ha Noi, ngay...thang...nam...

QUYET PINH
Vé viée ...(2)...

CHU TICH
NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Can cir Hién phdp nude Cong hoa xa héi chit nghia Viét Nam;
Cén cit Ludt....(3)... (néu c6);

Cdn cir Nghi quyét...ctia Quéc héi (néu co);

Cdn cir Phdp lénh...(néu co);

Can cir Nghi quyét...cua Uy ban Thuong vu Quéc hdi (néu co);
Xét dé nghi cua...,

QUYET PINH:
Pidu 1. (Tén c0a didu)........oovveee e, ) W
Pitu. (TN CUA FHBU). ...,
Noi nhin: CHU TICH
g Y NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Ky va dong dau)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Nam ban hanh van ban.
(2) Tén goi ctia Quyét dinh.
(3) Tén goi va sb, ky hiéu cta Luat.
(4) N§i dung van ban.
(5) Ghi chir viét tit tén vu, don vi soan thao hodc chu tri soan thao vin ban.
(6) Ghi s6 hrong ban phat hanh bing chit sé A Rap néu 14 vin ban mat, t6i mat, tuyét mat.
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MaAu s6 19. Phu luc ban hanh kém theo viin bin quy pham phap luit

Phu luc
(Ban hanh kem theo ................. (1))

Phu luc I (néu c6)
(TEN CUA PHU LUC)
()

...................................................................................................................

...................................................................................................................

Phu luc II (néu cd)
(TEN CUA PHU LUC)
(2)

....................................................................................................................

....................................................................................................................

Ghi chu:
(1) Tén cua van ban ban hanh phu luc kem theo.
(2) Néi dung cua phu luc.



Phu luc II1

BAN QUY PHAM PHAP LUAT CUA CHINH PHU,
ONG CHINH PHU, BQ, CO QUAN NGANG BO,
DAN TOI CAO, VIEN KIEM SAT NHAN DAN TOI CAO,

OAN NHA NUOC, CHINH QUYEN PIA PHUONG

Sl iieeRihi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thing 4 nam 2025 ctia Chinh phii)

I. MAU VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT BAN HANH MOI, VAN
BAN QUY PHAM PHAP LUAT THAY THE

Mau s6 01 | Nghi dinh cua Chinh phu (quy dinh truc tiép)

- Nghi dinh cua Chinh phu (ban hanh Quy ché/Piéu 16/Danh
- muc...)

Mau s6 02 ' —

e - Quy ché/Piéu 1¢/Danh muyc...ban hanh kém theo Nghi dinh cua
Chinh phu

Mau s6 03 | Nghi quyét caa Chinh phu (quy dinh truc tiép)

My s& 04 | NEhE quyét lién tich giita Chinh phu véi Doan Chu tich Uy ban
Trung wong Mit tran T6 quoc Viét Nam

Mau s6 05 | Quyét dinh cia Thu tuéng Chinh phu (quy dinh truc tiép)

- Quyét dinh cia Thii tuéng Chinh phi (ban hanh Quy dinh/Quy
. ché/Piéu 1¢/Danh muc...)

Mau s6 06 ) e g . £
- Quy dinh/Quy ché/Diéu 1¢/Danh muc...ban hanh kém theo Quyeét
dinh cua Thu tuong Chinh phu

Mau s6 07 | Nghi quyét cua Hoi dong Tham phan Toa 4n nhan dan téi cao

Mau sé 08 T?ong tur cua Chanh an Toa an nhan dan toi cao (quy dinh truc
tiép)

- Thong tu cia Chanh én Toa 4n nhan dén t6i cao (ban hanh Quy

Miu s6 09 d;nh/Qu.y che..)) ; | ‘ A * o
- Quy dinh/Quy ché...ban hanh kem theo Thong tu cua Chénh an
Toa an nhan dan to1 cao

Miu s 10 Thoéng tu cua Vién truong Vién kiém sat nhan dan toi cao (quy

dinh truc tiép)

Mau sd 11

- Thong tu cua Vién tn_rc"mg Vién kiém sat nhan dén téi cao (ban
hanh Quy dinh/Quy che...)

- Quy dinh/Quy ché...ban hanh kém theo Thong tu cua Vién
truong Vién kiém sat nhan dan toi cao

MaAu sb 12

Théng tu cia Tong Kiém toan nha nude (quy dinh truc tiép)

Mau s6 13

- Thong tu cua Tong Kiém toén nha nudc (ban hanh chuin muc




