) 6;\\:\{ 0] :p,‘;}\ . R " = .
s 5@2 % Ky boi: Bo Khoa hoc va Cong nghé
u Ngay ky: 23-11-2023 15:58:31 +07:00

BQ KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phiic

$4: 2628 /QD - BKHCN Ha Noi, ngay 15 thang 11 nim 2023

QUYET PINH
Ban hanh quy dinh vé trinh tu, thii tuc va hd so bd nhiém, bé nhiém lai,
kéo dai thoi gian giir chirc vy doi véi chire danh linh dao, quan ly
thugc B¢ Khoa hoc va Cong nghé

BO TRUONG
BQ KHOA HQC VA CONG NGHE

Cén ctr Quy dinh s6 80-QP/TW ngay 18/8/2022 ciia Bé Chinh tri vé phdn
cdp quan 1y cdn b va gioi thiéu can bo ung cu,

Can cir Nghi dinh 28/2023/ND-CP ngay 02/6/2023 cua Chinh phi quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé6 Khoa hoc va
Céong nghé,

Cén cir Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc;

Cdn cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quadn 1y vién chikc;

Céin cir Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 ciia Chinh phii vé
kiém sodt tai san, thu nhdp ciia ngudi cé chire vy, quyén han trong co quan, 16
chire, dom vi;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6 chikc cdn bé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh vé trinh ty, tha tuc
va ho so bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chitc vu lanh dao, quan 1y
trong cac co quan, don vi thuoc Bo Khoa hoc va Cong nghé thudc tham quyén
quyét dinh ctia By truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé; hodc chirc vu lanh dao,
quan ly do B§ trudng phé duyét chi truong dé Thu trudng don vi truc thude Bo
quyét dinh, bao gdm:

1. Chirc danh lanh dao, quan ly cac don vi truc thudc Bo;

2. Chirc danh lanh dao, quan 1y cap phong trong Vu thuéc B§, Van phong B,
Thanh tra B9;
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3. Chirc danh 1anh dao, quan ly cac don vi truc thugc Vién Nang lugng
nguyén tir Viét Nam, Hoc vién Khoa hoc, Cong nghé va Déi méi sang tao.

(tai cac Phu lyc tir Phy luc 01 dén Phu luc 06 kém theo Quyét dinh nay).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky, thay thé
Quyét dinh s6 732/QD-BKHCN ngay 02/4/2021 ciia B truéng Bo Khoa hoc va
Céng nghé ban hanh trinh ty, thi tuc va quy dinh vé hd so bd nhiém, b nhiém
lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vu dbi véi can bd lanh dao, quan ly thudc Bo
Khoa hoc va Cong nghé.

Diéu 3. Piéu khoin chuyén tiép

Téng cuc Tiéu chuin Po ludmg Chét lugng (duge td chic lai thanh
Uy ban Tiéu chuin Po ludng Chét luong Qudc gia) thuc hién quy trinh b
nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu dbi v6i chirc danh 1anh dao,
quan ly cac don vi tryc thugc nhu quy dinh dbi véi Hoc vién Khoa hoc,
Coéng nghé va Pbi méi sang tao, Vién Niang lugng nguyén tir Viét Nam cho
dén khi cdp c6 thdm quyén ban hanh quy dinh méi vé chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co ciu td chic cia Uy ban.

Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

1. Vu T chirc can b chi tri theo dbi, huéng dan, kiém tra viéc thuc hién
Quyét dinh nay.

2. Thu truéng cac don vi truc thudc Bo cé trach nhiém phd bién
Quyét dinh nay trong don vi minh. Cac don vi dwoc phén cdp quéan ly cong
chirc, vién chirc cin cir Quyét dinh nay dé ban hanh trinh ty, tha tuc va quy dinh
hé so bd nhiém, bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao, quan
ly thugc thAm quyén.

Piéu 5. Vu truéng Vu Té chirc can by, Chanh Vin phong Bg, Thu trudng
cac don vi truc thudc B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./H’

Noi nhin:

- Nhu DPiéu 5;

- Cac Thir truong;
- Luu: VT, TCCB.
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I. TRINH TU, THU TUC

1. Xin chi truwong

1.1. Co quan, don vi ¢6 nhu ciu bd sung can b lanh dao, quan ly c6 vin
ban trinh B trudng (qua Vu T4 chirc can bd) vé chu truong, so lugng, nguon nhan
su va du kién phan cong cong tac d6i voi nhan sy duge du kién bd nhiém.

1.2. Vu T chirc cén bd ra soat, téng hop béo cdo B trudng va phéi hop
vGi Vin phong Ban cén sy dang trinh Ban cén sy dang xem xét, quyét dinh vé chu
truong bd nhiém theo dé nghj ciia co quan, don vi; théng bao ¥ kién ciia BS truéng
trén co s6 chu trvong cua Ban cén sy dang dén co quan, don vj.

Truong hop nhan sy do Ban can sy dang, Lanh dao B§ du kién bd nhiém
hoic diéu dong, tiép nhén bd nhiém tur nguén ngoai co quan, don vi thi khong thyuc
hién budc nay.

2. Thyec hién quy trinh lya chon, dé xuit nhéin su bd nhiém

Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay c6 vin ban dong y chu trrong bd nhiém,
ngudi dimg dau co quan, don vi phal tién hanh quy trinh lua chon nhén su theo
quy dinh; trudng hop phat sinh van d& khé khan, vuéng mic thi phai béo céo
B trudng (qua Vu T chirc can bd) xem xét, quyét dinh.

2.1. P6i v6i ngudn nhin sw tai chd

2.1.1. Thuc hién quy trinh 5 buéc dé lwa chon nhdn sw cu thé

Buée 1: Té chirc Hoi nghi tap thé lanh dao ldn 1

Trén co s¢ chu truong ciia Ban cén sy dang dong y bo sung lanh dao, yéu cau
nhiém vu ctia co quan, don vi va ngudn nhén sy trong quy hoach da dugc cép c6
thdm quyén phé duyét, tap thé lanh dao co quan, don vi td chirc hoi nghi dé thao
luéin va @& xuét vé co ciu, tiéu chuln, diéu kién va quy trinh gidi thiéu nhéan su.

- Chu tri: Ngudi dimg dau co quan, don vi (hodc ngum dugc phan cong, uy
quyén); trudmg hop thuc hién quy trinh kién toan nhan sy cép trudng thi dai dién
Lanh dao Vu Tb chirc can bd chi tri.

- Thanh phan: Tép thé lanh dao co quan, don vi; c6 dai dién Vu T4 chirc can
b tham du.

- N§i dung: Thao luan, thong nhat vé co cau, nguon nhan sy, tiéu chuan, diéu
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kién, quy trinh va cach lam bao ddm yéu ciu cong bing, dan chu, chit ché, cong
khai va minh bach cta céng tac nhan su theo quy dinh.

Két qua thao luén va d& xuét dugc ghi thanh bién ban.
Buéc 2: Té chirc Hpi nghi tdp thé lanh dao “mé rong”
- Chu tri: Nhu quy dinh tai Buéc 1.

- Thanh phan: Tép thé 1anh dao co quan, don vi; cép ty clng cap; nguoi
dimg dau hodc ngudi dugce giao phuy trach céc don vj c4u thanh (néu cé); nguoi
dimg dau cac t6 chirc doan thé clng cép (Coéng doan, Poan thanh nién); c6 dai
dién Vu T6 chirc can b tham duy.

- N6i dung:

+ Thao luén, thong nhat vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh giéi thiéu
nhan sy va cac cong viéc lién quan.

+ Trén co s& co céu, tiéu chudn, didu kién va quy trinh gidi thiéu nhéan sy
da thong nhét, tién hanh gidi thidu ngudn nhan sy bing phiéu kin (mdi dai bidu chi
gidi thiéu 01 nhéan sy cho 01 chirc danh trong s6 cac nhan sy trong quy hoach va
c6 du diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh).

+ Nguyén tic lya chon: Nhén sy nao dat ty 1& cao nhét trén 50% sb phiéu
gidi thiéu thi dugc lya chon. Trudng hop khong cé nhan su dat trén 50% sb phiéu
gi6i thigu thi chon 02 nhan sy c6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xuéng dé gici
thiéu & budc tiép theo.

(C6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu khong cong
b6 tai hi nghi nay).

Buée 3: Té chirc Hpi nghi tdp thé ldnh dao lan 2 va dé xudt phwong an nhdn
sw cu thé

- Chu tri hi nghj va thanh phan tham dy: Nhu quy dinh tai Buéc 1

- N6i dung:

+ Cén ¢l vao co ciu, tiéu chudn, didu kién, yéu ciu nhiém vu va kha nang
dap g cla cén by; trén co s& két qua glm thiéu ngudn nhén sy cia héi nghl tap
thé lanh dao “mé réng” (budc 2), tap thé 1anh dao thao lun giéi thiéu ngudn nhén
su bang phiéu kin (mdi dai biéu chi gidi thi¢u 01 nhan sy cho 01 chirc danh trong

s6 cac nhan sy duoc hoi nghi tap thé lanh dao “m& rong” lua chon gidi thiéu hoac
gi6i thiéu nhan sy khac c6 da didu kién, tiéu chuén theo quy dinh).

+ Nguyén tic lua chon: Nhan sy nao dat ty 1é cao nhét trén 50% s phiéu
gidi thigu thi dugc lya chon. Trudng hop khdng ¢ nhan sy dat trén 50% sd phiéu
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gidi thiéu thi chon 02 nhén sy ¢6 s phiéu gi6i thiéu cao nhét tir trén xubng dé lay phJeu
tin nhiém tai h¢i nghi toan thé cdng chc, vién chire hodc hoi nghi can bg chii chét.

Trudng hop két qua gidi thiéu tai bude ndy khéc véi két qua phat hién, gi6i
thi¢u nhén s & bude 2 thi Vu T6 chire can b béo cdo Bo trudng cho y kién chi
dao trude khi tién hanh cac budc tiép theo.

(C6 bién ban héi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu dugc cong
bd tai hdi nghi).

Budc 4. T6 chirc héi nghi ldy phiéu tin nhiém déi véi nhan sw duge tdp thé
lanh dao gidi thigu & bucce 3 bang phiéu kin

- Chu tri: Nhu quy dinh tai budc 1

- Thanh phén:

+D6i véi cac Vu va Thanh tra Bo: toan thé cdng chirc va hop dong lao dong
khéng xac dinh thoi han c6 thoi gian 1am viéc thuc té trén 12 thang (néu cd).

* Dm vOi cac don vi quan ly nha nudc khac can bo chi chét gdm:
Lanh dao, cp ty don vi; cip truéng, phé cac don vi cdu thanh; trudng cac doan thé
don vi (Céng doan, Poan Thanh nién).

+Déi véi cac don vi su nghiép:

(i) Pon vi co s6 lugng vién chuc va nguoi lao dong dudi 30 nguoi hoac

khéng c6 don vi cdu thanh: toan thé vién chirc va hop ddng lao dong khong xéc
dinh thoi han c6 thoi gian lam viée thuc té trén 12 thang.

(ii) P6i véi céc don vi con lai: cén b chi chdt (gém: Lanh dao, cép iy don
vi; cap truéng, phé cac don vi cu thanh; trudng cac doan thé cia don vi).

Hoi nghij lay phiéu tin nhiém duoc tién hanh khi c6 mit it nhét 2/3 s§ ngudi
duogc triéu tidp tham du.

- Néi dung héi nghi:

+ Trao dm thao ludn vé co ciu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cau va kha ning
dap (mg yéu ciu nhiém vu cua nhan su.

+ Thdng bao danh sach nhén sy dugc tap thé lanh dao gidi thiéu tai Budce 3;
t6m tat 1y lich, qué trinh hoc tdp, cdng tac; cong khai ban ké khai tai san, thu nhip
cua nhan su duoc gidi thiéu; nhan xét, danh gid wu diém, khuyét diém, mat manh,
mit yéu, trién vong va kha ning phat trién; du kién phén céng cong tac néu dugc
b6 nhiém;

+ Thyc hién ghi phiéu iy y kién d6i v6i nhan sy du kién bd nhiém theo
phuong thitc bo phiéu kin.
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+ Thanh phan kiém phiéu gdm: Pai dién Vu Té chirc can bo, dai dién lanh
dao, cap uy, bd phan tham muu cong tac td chirc cén bd cia don Vi.
(C6 Bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu dugc cong
bé tai Hoi nghi).
Buoce 5: Tap thé lanh dao thao ludn va biéu quyér nhan sw

Trén co s& két qua ldy y kién bing phiéu kin tai Buéc 4, co quan, don vi lay
y kién bing vén ban cta cip ty ciing cép va td chirc Hoi nghi tép thé lanh dao don
vi lan 3 (trudng hop don vi chi c6 01 cAp ty chinh la nhan sy thi 14y ¥ kién cia
Chi b).

- Chu tri va thanh phan: Nhu quy dinh tai Bude 1.

- Noi dung héi nghi:

+ Phan tich két qua phiéu ldy y kién tai c4c hoi nghi;

+ Thong bao nhén xét, danh gi4 cua cdp ty noi cong tac;
+ Xéc minh, két luan céc van d& méi phét sinh (néu c6);

+ Tap thé lanh dao thao ludn, nhan xét, danh gia, biéu quyét nhan sy
(bing phiéu kin).

+ Nguyén téc lwa chon: Nhan sy nao dat ty 1& cao nhét trén 50% s phiéu
gidi thigu tai hdi nghi nay thi dugc lya chon. Trudng hop c¢6 02 nhan sy dat ty 16
phiéu ngang nhau (50%) thi d& xuét xem xét, lya chon nhan su do nguoi dimg dau
gi6i thiéu dé trinh, dong thdi bao céo ddy du cac ¥ kién khac nhau (néu c6) dé
Ban céan sy dang B, BO trudng xem xét, quyét dinh. Khong dé xuét bd nhiém néu
nhan sy dat ty 18 phiéu ddng y dudi 50%.

(C6 bién ban héi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu dugc cong
bd tai hoi nghi)

2.1.2. Dé xudt phurong dn nhan su cu thé

- Co quan, don vi gtri vin ban, hé so trinh B$ truéng (qua Vu T chitc can bé)
cho ¥ kién vé phuong 4n nhan su cu thé. Hb so dé xut phuong 4n nhén su gom:

+ Cong vin dé xuét phuong 4n nhén sy; |

+ Bién ban hdi nghi va bién ban kiém phiéu cac budc;

+ Ban nhén xét danh gia budc dau cta tap thé 1anh dao co quan, don vi dbi véi
nhan su duogc Iua chon;

+ So yéu Iy lich can b theo miu 2C/BTCTW;

+ Ban sao cac van bang, ching chi.

| §_ B FTCReeae Ty |



2.2. P6i véi ngudn nhin st tir noi khac
2.2.1. Truong hop nhédn su do co quan, don vi @é xudt

- Sau khi ¢6 chu truong vé viéc dng ¥ bd sung hodc kién toan cén b lanh
dao, tap thé 1anh dao co quan, don vi dé& xuit nhan su bao cédo B truong
(qua Vu T6 chirc céan bd); Vu Té chirc can bd phéi hop véi Vin phong Ban cén sy
dang bao cdo Ban can sy xem xét, cho y kién vé dy kién nhan sy. Truong hop
dugc Ban cén sy dang dong y du kién nhéan sy thi co quan, don vi chi tri, phdi hop
véi Vu Té chite can b6 tién hanh céc cong viéc sau:

+ Gép cén by dugce dé nghi bé nhi¢m dé trao ddi vé yéu cdu nhiém vy cong tac;

+ Lam viéc, trao ddi y kién véi tap thé lanh dao va cp ty noi cn b dang
cong téc (theo phan cép quan ly) vé nhu ciu bd nhiém; 14y vin ban chip thuan va
nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao va cép uy d6i v6i nhan su; X4c minh ly
lich, quy hoach vao chirc danh turong duong ctia ngudi duge du kién bd nhiém;

+ T6 chirc hop tap thé lanh dao va clp iy don vi (noi du kién bd nhiém)
théo ludn va biéu quyét nhan si (bang phiéu kin).

+ Lap t& trinh d& nghi B truong (qua Vu Té chirc can bd) xem xét, bd nhiém.

2.2.2. Truong hop nhdn su do Ban cdn sw dang, Lanh dao Bé dy kién diéu
dong hodc tiép nhdn bé nhiém tir nguon ngodi co quan, don vi

Sau khi c6 thong bédo chu truong ctia Ban can sy dang, Vu T chirc c4n bd
chi tri, phéi hop véi co quan, don vi ¢6 chirc danh du kién dugc bé sung tién hanh
cac cong viéc sau:

+ Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao co quan noi s& b tri cén bo vé du
kién diéu dong, bd nhiém;

+ G3p cén by dugc dy kién diéu dong, bd nhiém dé trao dbi vé& yéu ciu
nhiém vu cong tac;

+ Trao dbi y kién va 14y nhan xét, danh gia bing vin ban ctia tap thé lanh
dao va cép ty noi can bd dang cdng tac (theo phan cdp quan ly) vé chu trrong diéu
dong hofc tiép nhén va bd nhiém; xac minh 1y lich ctia ngudi dugc dy kién didu
ddng hodc tiép nhan va bb nhiém.

3. Tong hop a2 xuit ciia don vi va quyét dinh bé nhi¢m

Cin cur dé nghi ctia don vi va hd so bd nhiém, Vu Té chirc can bd thuc hién
cac cong viéc sau:

+ Xem xét, thAm dinh hd so theo quy dinh;
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+ Trao d01 dé Vin phong Ban céan sy ldy y kién cua Ban Thuong vu
Dang ay B vé nhan sy dugc dé nghi b6 nhiém (theo quy ché phéi hop cong tac);
lay y kién cta cac co quan, t§ chtrc c6 lién quan (néu c6) theo quy dinh;

+ Tong hop két qua thuc hién quy trinh, thu tuc, cac van dé phat sinh
(néu c6) va bdo cédo Ban can sy dang quyét nghi (bing phiéu kin) vé& viéc bd nhiém:;

+ Trinh B trudng ban hanh quyét dinh bd nhiém hoic diéu dong/tiép nhén
va bd nhiém cén b.

IL. HO SO
1. Hd so bd nhiém déi véi nguon nhin sy tai chd:

a) To trinh xin chd truong bd nhiém cia don v (c6 du kién phan céng cong
tac) hodc vin ban cua B9 thong bao chu truong cia Ban cén sy da’mg vé viée kién
toan nhén sy lanh dao do Ban can sy dang, Lanh dao B dy kién diéu dong/tiép
nhan b nhiém;

b) Béan tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban cac héi nghi,
bién ban kiém phiéu & cc budc trong quy trinh lya chon, gigi thiéu nhéan su;

¢) Ban tu nhan xét, danh gia trong thoi gian 03 nim gan nhit cua nhan sy
dugce du kién bd nhiém;

d) Ban nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao don vi vé: (1) Phim chét dao
drc, 16i sbng, y thirc t chirc ky luat, doan két ndi b; (2) Ning luc cong tac va két
qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao; trong d6, thé hién rd trong qua tnnh
cong tac nhan su c6 san pham cu thé, thanh tich cong tac trong thoi gian 03 nim gan
nhét; han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6); (3) Uy tin va trién vong phat trién;

d) Ban nhan xét, d4nh gia cta cap uy don vi;

e) Nhan xét ctia cdp ty noi cu tra déi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cla ban than khac véi noi cu tra cla gia dinh thi phai 1dy nhén xét cua
chi ity noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru;

g) So yéu Iy lich 2C/BTCTW theo quy dinh hién hanh do cé nhén tu khai va
co quan tryc tiép quan 1y can bd xac nhan; cé dan anh mau khd 4x6 va déng dau;

h) Ban sao ¢6 chu'ng thuc céc vin bang, chimg chi theo yéu cau cua
tiéu chuén chirc danh bd nhiém. Trudng hgp nhén sy cé bang t6t nghiép do co SO
dao tao nudc ngoai hodc co sé dao tao trong nudce lién két v&i nudc ngoai cap thi
phai dugc cong nhén tai Viét Nam theo quy dinh;

i) Ban ké khai tai san, thu nhip theo mau quy dinh (cé ky xac nhén cua
nguoi k€ khai va ngudi nhan ban ké khai theo quy dinh);

Nsiimm—ia®dl
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k) Gidy chimg nhan sirc khoe ciia co s& y té ¢6 thim quyén cép;
1) Két luan tiéu chudn chinh trj cua cap Uy c6 thAm quyén theo quy dinh.

* Luu y: Cac tai liéu néu trén tai diém ¢, d, d, e, g, i, k. | khong qué 6 thang
tinh dén thoi diém xem xét.

2. Ho so b nhiém déi véi nguon nhén sy tir noi khéc:

a) To trinh dé xuat xm bd sung chirc danh lanh dao va dy kién phén cong
cong tac ddi véi chirc danh cén bd sung, hodc vin ban ciia Bo thong bao chu truong
cta Ban can su dang ve viéc kién toan nhan sy do Ban cén sy dang diéu dong/tiép
nhén b nhiém tir ngudn ngoai co quan, don vi;

b) Ban tu nhan xét, danh gié trong thoi gian 03 nam gén nhét cta nhan su
dugc du kién bd nhiém;

c¢) Ban nhan xét, danh gia cta ngucn dimg dau don vi noi nhan sy dang cong
tac vé: (1) Pham chét dao duc, 16i song, y thirc t§ chirc ky luat, doan két ndi bo;
(2) Nang luc cong tac va két qua thuc hién chic trach, nhiém vu dugc giao; trong
dé, thé hién rd trong qua trinh cong tac nhén su c6 san pham cu thé, thanh tich
cong tac trong thoi gian 03 nim gan nhét; han ché, khuyét diém, vi pham (néu co);
(3) Uy tin va trién vong phat trién.

Va cac thanh phan hd so néu tai cac diém d, e, g, h, i, k, 1diém 1 phz"in II
Phu luc nay.

B
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TRINH TU, THU TUC, :’ ﬁl ™M cﬁ%c DANH LANH PAO QUAN LY
CAP PHONG THUX) Q\VAN"RHﬁ NGIBQ, THANH TRA BO
(Ban hanh kém theo Quy&; dinl 87/0D-BKHCN ngay 15 /11/2023
cua Bo truongl Kﬁo #1toc va Cong nghé)

L. TRINH TU, THU TUC
1. Trudmg hop bé nhigm tir ngudn nhin sy dwge quy hoach tai chd
1.1. Xin cha truwong (Buéce 1)

a) Pon vi ¢6 nhu ciu bd nhiém t chirc cude hop dé dé xuét chu trurong bd nhiém
khi dap (mg diéu kién bd nhiém lanh dao cip phong theo quy dinh

- Chu tri: Nguoi ding dau don vi hodc ngudi duge iy quyén.

- Thanh phén: T4p thé lanh dao, cap Wy ctia don vi; can bd hoic dai dién bd
phan tham muu cong téc t chirc can b ciia don vi (@ bdo cdo, téng hop, ghi bién
ban cugc hop).

- N§i dung: Théo luén vé nhu cau bo nhiém, trinh ty, thi tuc bo nhiém; yéu
cau vé diéu kién, tiéu chuén va céc yéu cau khac; dy kién phan cdng cong tac doi véi
chirc danh céan b6 nhiém; danh gia, dé xuat ngudn nhan sy b6 nhiém tir quy hoach.

Dién bién cudc hop phai dugc ghi trung thyc, diy di vao bién ban cudc hop,
1am co s& dé xem xét, thim tra, xir ly nhitng vén d& phat sinh ¢6 lién quan khi can thiét.
b) Trinh xin chi truong bd nhiém

- Thu truéng don vi ky van ban trinh B9 truéng (qua Vu T chirc cén bd)
phé duyét chu truong bd nhiém, trong d6 néu rd nhu ciu bd nhiém, mic dé dap
g diéu kién theo quy dinh d& dugc bd nhiém cap phong;; danh gié vé ngudn nhan
su dé xuét bd nhiém (trong quy hoach) va céc ndi dung lién quan khéc (néu c6) kém
cac tai li¢u theo quy dinh.

- Vu T4 chire cén bd ra soat, tbng hop, xin ¥ kién ctia Lanh dao Bo phu tréch
don vj trude khi trinh B trudng phé duyét chu truong; théng bao bing vin ban
chu truong cua B truéng dé don vi tién hanh cac budc tiép theo. Truong hop
B{ truong khong phé duyét chii truong bd nhiém thi thong béo bing van ban hoidc
bang hinh thirc thich hop bao dam ding quy dinh.

1.2. Giéi thiéu nhan sy (Buwdc 2)

Sau khi c6 vin ban cia Vu Té chirc can bd théng bdo chi truong cua
Bo trudng ddng ¥ bd nhiém, don vi td chirc cude hop cép uy va lanh dao don vi dé
thong nhat 1iy phiéu giéi thiéu nhan su.

VR 1
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- Chu tri: Ngudi dimg dau don vi hodic ngudi dugc iy quyén
- Thanh phan:

+ Cap uy don vi va lanh dao don vi. Trudong ho‘p mdt nguoi tham gia cudc
hop v6i nhiéu chirc danh khéc nhau th1 thuc hién dong thoi trach nhiém cia céc
chirc danh dugc giao (khdng iy quyén hodc cir nguoi thay thé) va thuc hién viée
gi6i thiéu nhan sy bang 01 phiéu gi6i thiéu.

+ Cén bg hogc dai dién bd phan tham muu cong téc 6 chirc can bé cia don
vi tham dyr dé béo céo, tong hop va ghi bién ban (khong thugc thanh phan Idy phiéu
giGi thiéu nhdn su, trir truong hop dong thoi thudc thanh phan tham du hop).

- Noi dung:

+ Théng béo van ban phé duyét chi truong b nhiém cia B trudng;

+ Tién hanh nhan xét, dénh gia cu thé d6i v6i ngudn nhan su d& nghi bd nhiém:

+ Thyc hién 14y phiéu gi¢i thiéu nhan sy theo nguyén tic: nhan su duge
gioi thi€u phai trong quy hoach va dap tng cic yéu cau, diéu kién, tiéu chuén theo
quy dinh. Nhén sy ndo dat s6 phiéu gi6i thleu cao nhét trén 50% thi dugc lya chon.
Néu khong c6 nhan sy ndo dat trén 50% sb phxeu gidi thi¢u thi lya chon 02 nhén
su c6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xuong (nhu'ng khong duwoc thap hon 30%

56 phiéu gidi thiéu) & thuc hién bude tiép theo. Két qua kiém phiéu duoc cong bd
tai cugc hop.

Ban kiém phiéu (@woc liwa chon tai cuée hop bang hinh thirc biéu quyea
do nguorl chu tri cugc hop lam Truéng Ban va lua chon tir 01 - 02 ngum trong s6
thanh phan tham gia cudc hop lam thanh vién (bao gom dai dién cdp uy; dai dién
co quan, bg phdn tham muwu cong tdc té chire cdn b ciia don vi).

Bién ban cugc hop, bién ban kiém phiéu, phiéu gidi thiéu nhén su phai dugc
Iuu hd so theo quy dinh.

1.3. Liy y Kién tin nhiém ciia tip thé Phong ddi véi nhéan su (Bwoc 3)

Cin ctr két qua gidi thiéu nhan su tai Budc 2, don vi té chirc cudc hop lay
y kién cta tap thé Phong c6 nhan su dé nghi bd nhiém.

a) Chu tri: Lanh dao don vj hodc can b§/bd phan tham muru cong téc t chirc
can bd cua don vi;

b) Thanh phén: Toan thé cong chirc va ngudi lam viée theo ché d6 hop dong
lao dong da lam viéc thyc té tai Phong tir da 01 ndm trd 1én (néu co);

c¢) Noi dung:
- Théng bdo van ban dong ¥ chu truong bé nhiém ciia B trudng; trinh ty,
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thu tuc bd nhiém; danh séch cén bd trong quy hoach; va danh sach nhéan su do
cap ly, lanh dao don vi giéi thiéu tai Budec 2.

- Théng bao tom tit ly lich, qué trinh hoc tép, cong tac; cong khai ban ké
khai tai san, thu nhap; nhan xét, danh gia cua cip uy, lanh dao don vi di thng
nhét va dy kién phén céng cong tac dbi voi nhén sy dé nghi bd nhiém.

- Céc thanh vién tham du cudc hop c6 y kién nhan xét, danh gia d6i v6i nhan
su dé nghi bd nhiém.

- Thyc hién viéc 1ay y kién béng hinh thirc bé phiéu kin. Két qua kidm phiéu
phai lap bién béan, cé chir ky cua nguoi chi tri (Truéng Ban) va thanh vién
Ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu duoc cong b tai cude hop.

Ban kiém phiéu (dwoc lwa chon tai cuéc hop bang hinh thirc biéu quyét)
do ngucn chu tri cuge hop lam Trudng Ban va lya chon tir 02 - 03 ngudi trong sb
thanh phén tham gia cudc hop (ngum du kién dé nghi bd nhiém va than nhan cta
ngudi d6 khong dugc tham gia kiém phiéu)

Bién ban cudc hop, bién ban kiém phiéu, phiéu gi6i thidu nhan su phai dugc
lwu hé so theo quy dinh.

1.4. Tap thé lanh dao thio luin va biéu quyét nhin sw dé xuat bd
nhiém (Bwérc 4)

a) Chu tri: Thu trudng don vi hodic ngudi duge ty quyén.

b) Thanh phan:

- Lanh dao don vi.

- Cén bg hodc dai dién bd phén tham muu cdng téc té chirc can b cua don
vi tham dy cudc hop dé béo céo, tdng hop va ghi bién ban cudc hop (khéng thuéce

thanh phan ldy phiéu giGi thiéu nhan su, tric truomg hop dong thoi thuée thanh
phdn tham dy hop).

c¢) Néi dung:

- Xem xét, phan tich két qua 1ay phiéu gidi thiéu nhén sy, phiéu lay y kién
clia cac budc d trién khai.

- Xéac minh, két luén nhitng van dé méi nay sinh (néu c6) lién quan dén nhan
su dé nghi bo nhiém.

- Thao luan, b sung, thdng nhat nhan xét, danh gia d6i v6i nhén sy dé nghi
b6 nhiém.

- Thuc hlen v1ec lay phleu vé nhén sy dé nghi bd nhiém béng hinh thiic bd
phleu kin. Yéu cau vé Ban Kiém phiéu thuc hién nhu quy dinh tai buéc 1.3. Két qua
kiém phiéu dugc cong b cong khai tai cudc hop.

b
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Nguyén tic lua chon: Nhan su dé nghi bd nhiém phai dugc trén 50%
cac thanh vién tham du tai cugc hop ddng y bd nhiém. Trudng hop c6 02 nhén sy
dua ra lay y kién ma két qua ldy phiéu ngang nhau (dat 1y I¢ 50%) thi Thi truéng
don vi xem xét, quyét dinh va chju trach nhiém vé quyét dinh dé hoac trinh
Bo xem xét, quyét dinh. Truong hop nhan sy tai Buoc 4 dat trén 50% so phiéu
dong y nhung tai Budc 3 khéng dat tir 50% tré 1én sé phiéu dong ¥ thi cén trao
d6i, thao luan lai viéc bd nhiém hay khong bd nhiém ngay tai cudc hop; sau d6 Thu
trudng don vi trinh B§ trudng (qua Vu T4 chirc can bd) xem xét, quyét dinh.

Bién ban cugc hop, bién ban kiém phiéu, phiéu giéi thiéu nhan su phai dugc
luru hd so theo quy dinh.

1.5. Hoan thién ho so, trinh quyét dinh bd nhiém (Bwérc 5)

a) Sau khi hoan tat cac budc tir 1.1 dén 1.4 néu trén, don vi hoan thién hd
so trinh B trudng (qua Vu Tb chirc can bd). Hb so gdbm cé:

- T trinh vé viéc dé nghi bd nhiém can bé: néu tém tét qua trinh trién khai
va két qua thue hién céc budc theo trinh tu, tha tuc bo nhiém; nhan xét, danh gia
va quan diém chinh thirc cua cép ty, 1anh dao don vi v& nhan su dé nghi bd nhiém.
Néu trong cac cude hop con cé nhidu y kién khéc nhau thi phai bao céo va giai
trinh rd trong T& trinh.

- Bang tong hop két qua phiéu va bién ban céc cude hop, bién ban kiém
phiéu qua céc budc theo trinh ty, tha tuc bd nhiém.

- H6 so ca nhan cia nguoi dé nghi bd nhiém.
- Céc tai liéu lién quan khéc.
b) Vu T6 chirc cén b ra soét, tham dinh ho so; bdo céo, xin y kién ctia Lanh

dao B6 phu trach don vi trude khi béo cdo B trudng quyét dinh phé duyét. B
trudng ty quyén cho Vu trudmg Vu T chirc can bd ky quyét dinh bd nhiém.

2. Trudng hgp b nhi¢m tir ngudn nhin sy bén ngoai

2.1. Truomg hop bé nhiém nhén s ngudn tir cdc Phong khac ciia cling
don vi

Trinh ty, thd tuc bo nhiém nhéan sy ngufm tir cac Phong khac ctia don vij thuc
hién nhu déi véi bd nhiém cip phong tir ngudn nhan su tai chd, tuy nhién, khong
td chirc cude hop lay y kién cua tap thé Phong ma lay y kién nhén xét, danh gla
cua lanh dao Phong noi can b dang cong tic vé: (1) Phdm chét dao ditc, 16i song,
y thire t6 chirc ky lut, doan két ni b; (2) Nang luc cong tic va két qua thuc hién
chirc trach, nhiém vu dugce giao; trong d6, thé hién rd trong qua trinh cong tac nhan
sur ¢0 san phﬁm cu thé, thanh tich cong tac trong thdi gian 03 nim gﬁn nhét; han
ché, khuyét diém, vi pham (néu c6); (3) Uy tin va trién vong phét trién.

T kM >H
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2.2. Trudng hgp bd nhi¢m nhin sy ngudn tir cic don vi khic thugc B

B 2 1. Truong hop bd nhiém nhan su tr cac don vi khac thudc Bo do don vj
¢6 nhu cdu bd nhiém chu dong dé xuét thi trinh ty, tha tuc thuc hién nhu sau:

a) Pon vi ¢é nhu ciu nep nhan, b6 nhiém can bo t6 chirc cuoc hop cép uy
va lanh dao don vi dé théng nhét chu truong dé nghi tiép nhan, bd nhiém.

b) Pon vi ¢6 nhu cu t1ep nhén, bd nhiém can b6 td chirc gip, trao dbi véi
nhén sy dy kién t1ep nhén, bd nhiém; 1am vn;c voi cap uy, lanh dao don vi noi nhan
su dang cong tac dé trao ddi thong nhét vé nhu cu tiép nhén, bd nhiém cén bd va
lay y kién nhén xét, danh gia bang vin ban vé nhan Su.

¢) Thu truéng don vi c6 nhu cau tiép nhén, bd nhiém cén bg trinh Bj trudng
(qua Vy Tb chirc can bd) phé duyét chu truong tiép nhan, bd nhiém cén bg.

d) Vu Tb chirc cén b ra soat, téng hop, xin y kién cua Lanh dao B phu
trach don vi trudc khi trinh B trudng phé duyét chi truong tiép nhan, b nhiém;
thong béo két qua bing vin ban (ho#c hinh thirc phti hop) véi don vi.

d) Trén co so thong béo phé duyet chu truong tlep nhan, bb nhiém cua Bo
trudng, don vi c6 nhu cau tlep nhén, bd nhiém cén b té chirc cudc hop tap thé
lanh dao nhu huéng dan tai diém 1.4 Phan I Phy luc nay.

e) Pon vi ¢6 nhu cau tiép nhan, bd nhiém can bd hoan thién hé so bd nhiém
nhu hucmg dan tai diém 1.5.a Phan I Phy luc nay, trinh B trudng (qua Vu Té chirc
cdn bj) dé nghi quyét dinh bd nhiém.

g) Vu Té chirc can bo ra soét, thim dinh hd so va trinh Lanh dao B§ nhu
huéng dan tai diém 1.5.b Phan I Phy lyc nay.

2.2.2. Truong hop B9 c6 chu truong dléu dong, bd nhiém theo nhu cdu can
b hodc theo dinh hudng, phuong an chung vé kién toan, sip xép ddi ngii can by
tai cac don vi thudc B9, Vu T chirc can b lam viéc véi don vi noi nhéan sy dang
cong tac, don vi du kién diéu dong nhan sy dén va cac don vi cé lién quan dé tham
muru, d& xuét By truong xem xét, quyét dinh, trén co s& bao dam cac nguyén tic
va quy dinh chung v& trinh ty, thi tuc bd nhiém.

2.3. Truomg hgp bd nhiém nhén sy nguon tir cic co quan, don vi ngoai B

a) Can ctr nhu cau can bd va nguyén vong c4 nhan, cép uy va lanh dao don
vi ¢6 nhu cau tiép nhén, bd nhiém can b td chirc cude hop va trinh B trudng
(qua Vu Té chire cén bd) phé duyét chii truong tiép nhan, bd nhiém.

b) Trén co s& thong béo phé duyét chu truong tiép nhan, bd nhiém cua Bo
trudng, dai d1¢n lanh dao don vj ¢6 nhu cau tlep nhan, b nhiém can bd to churc
gip, trao d6i v6i nhan sy du kién tiép nhan, bd nhiém; lam viéc véi clp uy,

e vk s R
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lanh dao co quan noi nhén sy dang cong tac dé trao ddi, théng nhét vé nhu ciu tiép
nhan, b nhiém can bd va tim hiéu, x4c minh ly lich, xac nhan quy hoach tuong
duong; 14y y kién nhan xét, danh gia béng vin ban vé nhan sy.

c) Pon vi ¢é nhu cau tiép nhan, bé nhiém cén bd té chirc cude hop tap thé
lanh dao nhu huéng din tai diém 1.4 Phan I Phu luc nay.

d) Vu Té chirc can b§ thira ity quyén Lanh dao B ¢6 vin ban dé nghi co
quan noi nhan sy dang cong tac cho y kién vé viéc thuyén chuyén cén bb.

d) Sau khi co quyét dinh thuyén chuyén cén b cua co quan noi nhan sy
dang cong tac, don vi c6 nhu cdu tiép nhan, bd nhiém hoan thién hd so, trinh
B0 trudng xem xét, quyét dinh tiép nhén, bd nhiém can bd.

e) Vu Té chirc can bd ra soat, tham dinh hd so bao cdo, xin y kién cua
Lanh dao B§ phu trach don vi trudc khi bao cdo B§ trudng quyét dinh phé duyét.
Bo trudng iy quyén cho Vu trudng Vu Té chirc can b ky quyét dinh tiép nhan,
bd nhiém.

II. HO SO

1. Hd so' bé nhiém ddi véi ngudn nhan sy tai chd:

a) To trinh dé xuét chu truong bd nhiém;

b) Ban tdng hop két qua phiéu, bién ban céc hdi nghi, bién ban kiém phiéu
theo tirg budc;

c¢) Ban ty nhan xét, danh gia trong thoi gian 03 nim gén nhit cta nhén sy
duoc dy kién bd nhiém;

d) Ban nhén xét, danh gi4 cua tap thé lanh dao don vi vé (1) Phim chét dao
dure, 16i song, y thirc 6 chirc ky lut, doan két ndi bd; (2) Nang lyuc cong téc va két
qua thyc hién chire trach, nhiém vu dugc giao; trong do, thé hién o trong qua trinh
cong tic nhan sy c6 san pham cy thé, thanh tich céng téc trong thdi gian 03 nim gin
nhét; han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6); (3) Uy tin va trién vong phat trién;

d) Ban nhén xét, dénh gié cia cip iy noi nhan sy duoc dé nghi bd nhiém
dang sinh hoat;

e) Nhan xét ctia cip ty noi cu tra dbi véi nhan su dugc dé nghi bd nhiém;

g) So yéu ly lich 2C/BTCTW theo quy dinh hién hanh do c4 nhén ty khai va
co quan tryc tiép quan ly can by x4c nhén; c6 dan anh méau khé 4x6 va déng dau.

h) Ban sao c6 chimg thyc cac vin bing, chimg chi theo tiéu chuén chirc
danh b6 nhiém. Truong hop nhan sy ¢ bing tdt nghiép do co s& dao tao nudc
ngodi hodc co sé dao tao trong nudc lién két véi nudce ngoai cap thi phai dugc
cdng nhén tai Viét Nam theo quy dinh;

. 8

N




7

i) Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh (cé ky xé4c nhén cua
ngudi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh);

k) Giay chimg nhén sirc khoe cia co s¢ y té c6 tham quyén cap;

1) Két luan tiéu chuin chinh tri ctia cép Uy c6 thAm quyén theo quy dinh.

* Luu y: Céc tai liéu néu trén tai diém c, d, d ,e, g, i, k, 1 khong qua 6 thang
tinh dén thoi diém xem xét.

2. Ho so bd nhiém dbi véi ngudn nhin st tir noi khac:

a) To trinh d& xuét xm b6 sung chirc danh lanh dao va du kién phan cong
cong tac ddi véi chirc danh can b6 sung hodic van ban ciia Bo thong bao chu truong

bo sung cén b lanh dao cip phong cho don vi trén co s& yéu cau kién toan, sap
xép can bd gifta cac don vi thudc Bo;

b) Ban tu nhén xét, danh gia trong thdi gian 03 nidm gan nhét cta nhén sy
dugc dy kién bd nhiém;

¢) Ban nhan xét, danh gia cua ngum dimg d4u don vi noi nhén sy dang cong
tac vé: (1) Phim chét dao dirc, 16i sbng, y thire t§ chirc ky luat, doan két néi bo;
2) Nc’mg luc cong tac va két qua thuc hién chire trach, nhiém vy dugc giao; trong
d6, thé hién rd trong qua trinh cong tdc nhan sy c6 san pham cu thé, thanh tich

cong tac trong thoi gian 03 nim gan nhat; han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6);
(3) Uy tin va trién vong phat trién;

d) Vén ban clia don vi noi nhan sy dang coéng tic dong y cho can b chuyén
cong tac;

Va céc thanh phan hd so néu tai cac diém d, e, g h, i, k, 1 trong quy dinh vé
hé so bd nhiém tir ngudn nhén sy tai chd tai diém 1 Phan I Phu luc nay.
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TRiNH TV, THU TUC, H o S EM GHU'C DANH LANH PAO, QUAN LY
. NANG | UQNG NGUYEN TU VIET NAM,

(Ban hanh kem theo Quyet _mh 56 2628 /OD-BKHCN ngay 15/11/2023
cua B¢ truong Bé Khoa hoc va Cong nghé)

L. TRINH TU, THU TUC
1. Xin chi truwong

a) Pon vi tryc thudc Hoc vién/Vién cé nhu cau b6 sung can b lanh dao, quan
Iy ¢6 van ban trinh ngudi dimg ddu Hoc vién/Vién vé chi truong, s6 luong, ngudn
nhan sy va du kién phan céng cong tac ddi véi nhan su duogc du kién bd nhiém.

b) B phén tham muru vé céng tac té chirc can bd cua Hoc vién/Vién ra soat,
trinh ngum ding dau tb chirc hop lién tich Lanh dao va cép uy (hoac Ban thuong
vu cép uy) cing cap dé cho y kién va dé nghi B§ trudng (qua Vu T6 chirc cén bd)
xem xét phé duyét chu truong bd nhiém theo dé nghi cia don vi truc thude.

¢) Vu T chitc cén b ra soat, thdm dinh va xin y kién cia Lanh dao B
phu trach truéc khi trinh B trudng quyét dinh chu truong; thong bao cho
Hoc vién/Vién y kién cia Bo trudng.

d) Hoc vién/Vién théng béo ¥ kién ciia Bd truong dé don vi truc thudc thuc
hién c4c budc tiép theo néu duoc phé duyét.

2. Thye hi€n quy trinh giéi thiéu nhan sy

2.1. Trudng hop bd nhiém tir ngudn nhan sy tai chd

Sau khi nhan dugc théng bao cua Hoc vién/Vién vé chu tru(mg cua Bo

trudng dong y bd nhiém, don vi d& xuét bd nhiém thyc hién cc budc dé giGi thiéu
nhan sy d& nghj bd nhiém, cu thé nhu sau:

a) TH chirc Hoi nghi tap thé Lanh dao 14n 1

Chu tri, thanh phan tham dy, néi dung, yéu cu, nguyén tic thuc hién nhu
Budc 1 ap dung dbi véi chirc danh lanh dao cac don vi truc thudc B tai Phan I
Phu luc 01.

Trudng hop thyc hién quy trinh kién toan nhan sy cép truong don vi thi dai
di¢n Lanh dao by phan tham muu vé céng téc can bd cua Hoc vién/Vién chu tri
Hdi nghi.

Truong hop thuc hién quy trinh kién toan nhan sy cap trudng cua bg phéin

tham muu vé cong tac can bd cla Hoc vién/Vién thi 01 Lanh dao Hoc vién/Vién
chu tri HJi nghi.
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b) T6 chirc Hoi nghi tap thé lanh dao “mé rong” dé phat hién ngudn nhan sy

Chi tri, thanh phén tham dy, ndi dung, yéu ciu, nguyén tic thyc hién nhu
Buéce 2 ap dung dbi véi chie danh lanh dao cac don vi truc thudc Bo tai Phan I
Phu luc 01. Ngudi chu tri Hji nghj trong truomg hgp thuc hién quy trinh kién toan
nhan su cép trudng don vi truc thude, cép trudng ctia bo phan tham muu vé cong tac
can bg ctia Hoc vién/Vién thyuc hién nhu Héi nghj tap thé lanh dao 1an 1 (tai diém a
néu trén).

¢) T6 chirc Hoi nghi tap thé lanh dao 14n 2 @& giéi thidu nhan sy cu thé.

- Chu tri h$i nghj va thanh phan tham dy: Nhu Hoi nghi tap thé Lanh dao 14n 1.

- Noi dung: Pé xut phuong an nhan sy cu thé:

+ Xem xét két qua gi6i thiéu nguon nhén sy cua hoi nghj tap the lanh dao
“mé rong”, dong thdi cin ¢t vao co cau, tiéu chuén, didu kién, yéu cau nhu;m vu
va kha nang dap tmg clia can bd, tap thé lanh dao théo luan gi6i thiéu ngudn nhan
sy bang phiéu kin (mdi dai bidu chi gidi thi¢u 01 nhén sy cho 01 chirc danh trong
s6 cac nhan sy duoc hoi nghi tap thé 1anh dao “mé rong” lua chon gidi thiéu hodc
gidi thiéu nhan sy khac c6 du diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh).

+ Nguyén tic lua chon: Nhan su ndo dat ty 1 cao nhét trén 50% sb phiéu
gidi thiéu thi dugc lya chon. Truimg hop khéng c6 nhén sy dat trén 50% s6 phléu
gi6i thiéu thi chon 02 nhén su c¢6 sb phiéu giéi thiéu cao nhat tir trén xubng dé dua
ra gi6i thidu & budc tiép theo.

(C6 bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu dugc cong
b6 tai hoi nghi).

d) T6 chirc Hoi nghj toan thé hodc Héi nghi c4n bd chu chét dé lay phiéu
tin nhiém d6i v6i nhéan sy dugc gidi thiéu tai Hoi nghi tap thé lanh dao 14n 2

- Ch tri: Nhu quy dinh tai Hoi nghi tap thé 13nh dao 14n 1
- Thanh phan:
(i) Bon vij co 56 lugng vién chirc va ngudi lao d(,)ng dudi 30 ngudi hodc

khéng cé don vi chu thanh: toan thé vién chirc va hop dong lao dong khdng xéac
dinh thoi han c6 thdi gian 1am viéc thyc té trén 12 thang.

(ii) Pdi v6i cac don vi con lai: can bd chu chét (gém: Lanh dao, cap uy don
vi; cép trudng, phé cac don vi ciu thanh; trudng cc doan thé cia don vi).

Hdi nghi 14y phiéu tin nhiém dugc tién hanh khi cé mit it nhat 2/3 sb nguoi
dugc triéu tdp tham du.

- N§i dung hdi nghi:

+ Trao d01 thao luan vé co cdu, tiéu chuén, didu kién, yéu cau va kha nang
dap Uing yéu cau nhiém vy cia nhan SUI.

E% | e s BIS<A
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+ Théng bao danh s4ch nhan su dugc tap thé lanh dao g10i thiéu tai Budc 3;
tom tit 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; cong khai ban ké khai tai san, thu nhap
cua nhéin su dugc gidi thiéu; nhén xét, danh gia wu diém, khuyét diém, mat manh,

mit yéu, trién vong va kha ning phat trién; du kién phan cong cong tac néu duge
b nhiém;

+ Thyc hién ghi phiéu ldy y kién d6i v6i nhan sy dy kién bé nhiém theo
phuong thirc bo phiéu kin.

+ Thanh phan kiém phiéu gdm: Pai dién b phan té chirc can b cia
Hoc vién/Vién; dai dién lanh dao, cép Uy, bd phan tham muru cong tac td chirc can
bd cua don vi.

(C6 Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu dugc cong
bd tai Hoi nghi).

d) T chirc Hi nghj Tap thé lanh dao 14n 3 dé thao luén va biéu quyét nhan su

Trén co sd ket qua lay y kién bang phiéu kin tai Budc 4, don vi lay y kién
bing vin ban cia cép uy cung cap va td chirc Hoi nghi tap thé lanh dao don vj lan 3
(truong hop don vi chi c6 01 cap iy chinh 12 nhén sy thi lay y kién ctia Chi bd).

- Chu tri va thanh phan: Nhu quy dinh tai Buéc 1.

- N6i dung hdi nghi:

+ Phén tich két qua phiéu 14y y kién tai cac héi nghi;

+ Thong bdo nhén xét, danh gia ctia cip uy noi cong tac;
+ Xéc minh, két luan cac vén d& méi phét sinh (néu c6);

+ Tap thé lanh dao théo ludn, nhan xét, danh gia, biéu quyét nhéan sy
(bang phiéu kin).

+ Nguyén tic lya chon: Nhan su nao dat ty 1& cao nhét trén 50% sé phiéu
gwl thiéu tai hoi nghi nay thi duoc lya chon. Trudng hop c6 02 nhén sy dat ty 1é
phiéu ngang nhau (5 0%) thi dé xuét xem xét, lya chon nhan su do ngudi du‘ng dau
g10=1 thiéu dé trinh, ddng thoi bao céo day du cac y kién khac nhau (neu cd)
de ngudi dimg dau Hoc vién/Vién xem xét, quyét dinh. Khong dé xuit bd nhiém
néu nhén sy dat ty 1& phiéu dong y dudi 50%.

(C6 bién ban héi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu dugc cong
bé tai hoi nghi)

e) Don vi gu'l vin ban, hd so trinh nguoi du‘ng dau Hoc vién/Vién (qua b
phén tham muu vé cong tic cén bo) dé cho ¥ kién v& phuong 4n nhan su cu thé.
Trudng hop két qua gidi thiéu cia hoi nghi tap thé lanh dao khac véi két qua phat
hién, gidi thiéu nguon nhén sy ctia hoi nghj tap thé lanh dao “mao rong” thi phai bao
c4o, gidi trinh r5. H) so dé xuét phuong 4n nhén sy gdm:
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+ Cong vin dé xuét phuong 4n nhén sy;

+ Bién ban hdi nghi va Bién ban kiém phiéu cc buéc;

+ Ban nhén xét danh gié budc dau cua tap thé lanh dao co quan, don vi déi véi
nhan sy dugc Iya chon;

+ So yéu ly lich cén bd theo miu 2C/BTCTW dugc co quan quan ly truc
tiép xac nhan, c6 dén anh mau kh 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

ol Bén sao c4c vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuén chirc danh

bo nhiém.

2.2. Trudmg hop bd nhiém nhan sy tir ngudn ngoai

2.2.1. Trudng hop do don vi dé xuét, don vi thyc hién c4c cong viée sau:

- Gip can bd dugc dé nghi bd nhiém dé trao dbi vé yéu cau nhiém vu cong tac;

- Lam viéc, trao déi véi tap thé lanh dao va cap uy don vi noi can bg dang
cdng téc (theo phan cap quan ly can bd) vé nhu cau b6 nhiém; iy van ban chép
thuén va nhén xét, danh gia cta tap thé 1anh dao va cap uy déi véi nl}an sy, Xac minh
ly lich, quy hoach va chirc danh tuong duong ctia nguoi dugce dur kién bd nhiém;

- T6 chirc th lién tich lanh dao va cip uy don vi thao luan va bleu quyét

nhan sy (bing phieu kin) dé xuét véi Lanh dao, bang uy Hoc vién/Vién vé phuong
4n nhan sy cu thé.

2.2.2. Truomg hop do Hoc vién/Vién dy kién diéu dong hoic tiép nhan va bd nhiém

Sau khi c6 van ban thﬁng bdo ¥ kién ctia B§ trudng ddng y bd nhiém can bd
lanh dao, bd phan tham muu vé cong tic can bd ciia Hoc vién/Vién chu tri, phéi hop
véi don vi c6 chite danh dur kién duge bd nhiém tién hanh cac cong viéc sau:

+ Trao dbi y kién véi tap thé lanh dao don vi noi s& bd tri can b vé dy kién
diéu dong, bd nhiém;

+ Gép can by dugc dy kién diéu dong, bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu
cdu nhiém vu cong tac;

+ Trao di y kién va ldy nhén xét danh gia cﬁa tap thé lanh dao va cép uy
noi can b dang cdng tac (theo phan cdp quan Iy) vé chu truong diéu dong hoac
tiép nhan va bd nhiém; x4c minh ly lich, quy hoach ctia nguoi dugce du kién diéu
dong hoic tiép nhan va bd nhiém.

2.3. Trén co s& dé xuét nhan sy cu thé cia don vi truc thudc, Hoc vién/Vién
t6 chuc th lién tich Lanh dao vdi Pang Uy (ho@ic Ban Thuong vy Dang ty)
clng cép dé cho y kién vé phuong an nhén su.

Cudc hop ghi bién ban va két qua biéu quyét 1y y kién cua Lanh dao,
Dang uy Hoc vién/Vién vé phuong an nhan su.
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3. T6 chirc Hi nghj lién tich giira Lanh dao va Pang iy (hoiic Ban
Thudng vu Ping iiy) ciia Hoc vién/Vién dé thao luin, biéu quyét vé nhan su

Tai Hoi nghi nay s& tong hop, trao di, thao luan, nhan xét, danh gié vé nhan
sy dy kién b6 nhiém trén co s phén tich két qua thuc hién céc bude trong quy
trinh, x4c dinh, két luan nhimg van dé phat sinh (néu c6) va biéu quyét nhan sy
(bing phiéu kin). Nhan sy nao dat s§ phidu cao nht trén 50% sb phiéu déng y tai
héi nghi nay thi dugc lya chon. Trudng hop nhén sy dat ty 16 phiéu dong y khong
qué ban (50%) thi do ngudi dimg dau quyét dinh viéc trinh B phé duyét phuong
4n nhan sy. Hoc vién/Vién khong dé xuét Bo trudng c6 v kién vé viéc bd nhiém
khi khéng c6 nhan sy nao dat tir 50% trd 1én s6 phiéu ddng .

C6 bién ban hi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu dugc cong
b6 tai hoi nghi.

4. Trinh B§ phé duyét phwong 4n nhin sy b nhiém

a) Hoc vién/Vién giri hd so dé nghi B§ truéng (qua Vu T chic can bg)
phé duyét phuong 4n nhan sy du kién bd nhiém, hd so gdm: bién béan céc héi nghi,
bién ban kiém phiéu céc budc trong quy trinh gi6i thiéu nhan sy da thuc hién, so
yéu ly lich ctia nhan sy dy kién b6 nhiém, nhan xét, dénh gia cta tap thé lanh dao,
cép Uy (cap bd nhiém) dbi v&i nhan su.

b) Vu T4 chirc can bo tong hop, xin y kién ctia Lanh dao B phu tréch trudc
khi trinh B9 truéng quyét dinh.

¢) Vu T chitc can bd c6 van ban théng bdo chii trwrong ciia Bd trudng giri
Hoc vién/Vién dé thuc hién tha tuc tiép theo.

5. Hoan chinh ho so va quyét dinh bd nhiém.

Pon vi dé xuét bd nhiém va nhén sy duge dé nghi bd nhiém hoan chinh hd
so dé nghj bd nhiém giri b phén tham muu vé céng tac can b ctia Hoc vién/ Vién dé
trinh nguoi dimg dau Hoc vién/Vién quyét dinh bd nhiém.

Quyét dinh b nhiém duoc giri v& Bd (qua Vu Té chitc can bd) dé theo ddi.

II. HO SO

Ngoai thanh phan hé so tuong tu nhu Phén II Phu lyc 02, hd so bd nhiém
d6i véi chire danh lanh dao cac don vi tryc thudc Hoc vién/Vién con cé to trinh d&
nghi B trudng phé duyét chu truong va vin ban clia Vu T chirc cén b thong
bao y kién ctia BO trudng phé duyét chu truong bd nhiém.




PAO, QUAN LY CAC PON VI
VA CONG NGHE
/OP-BKHCN ngay 15/11/2023

L. TRINH TU, THU TUC

1. Cham nhat 90 ngay trudc ngdy hét thoi han bd nhiém, Bo ¢6 vin ban
théng bao thyc hién quy trinh bd nhiém lai ddi véi cong chirc, vién chirc glu' chuc
vu lanh dao, quan ly cua don vi. Déi véi truong hop thoi glan cong tac ké tir khi
két thuc nhiém ky giit chirc vu lanh dao, quan 1y dén khi du tudi nghi ché d¢ theo
quy dinh con duéi 02 ndm (24 thang) thi théng bdo thuc hién quy trinh kéo dai
thoi gian gitr chire vy lanh dao, quan 1y dén khi nghi ché dg.

2. Cong chire, vién chirc lam bdo cdo tir nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chie trach, nhi¢m vu trong théi han giit chirc vu giri Bo trudng (qua Vu Té chirc
can bg).

3. T6 chirc hdi nghi ldy ¥ kién tin nhiém (bing phiéu kin) déi véi nhan su
dé nghj bd nhiém lai

- Chu tri Hoi nghi: Déi v6i bd nhiém lai chirc vu lanh dao ctia cap pho clia don
vi thi Thu truéng don vi cha tri hoi nghl dai dién Vu T chuc can bd chu tri h¢i nghi
trong trudng hop thyc hién quy trinh bd nhiém lai d6i véi cip trudng don vi.

- Thanh phén tham gia bd phleu quy. dinh v phiéu va viéc kiém phleu thuc
hién nhu budc 4 trong quy trinh bd nhiém 1an dau. Khéng thyc hién viéc 14y phiéu
tin nhiém d6i voi truong hop kéo dai thoi gian giir chie vy lanh dao, quan ly.

- Trinh ty thuc hién:

+ Cong chirc, vién chirc duge xem xét, bd nhiém lai chirc vy 1anh dao bao
cao ty nhén xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian giir
chirc vy; cong khai ban ké khai tai san thu nhép;

+ Hoi nghi tham gla g6p ¥ kién véi néi dung ty nhan xét, ddnh gia va b

phiéu tin nhiém bing phiéu kin déi véi cong chirc, vién chirc duge xem xét bd
nhiém lai.

4. Thu trudng don vi ldy y kién nhan xét cuia cép iy noi cong tac d6i véi nhan
sy dé nghj bd nhiém lai hoiic kéo dai thoi gian giit chirc vu 1anh dao, quan ly.

5. Tép thé lanh dao don vi td chic hop dé thao luan va bidu quyét nhan su
- Chu tri: nhu quy dinh tai Hoi nghj 1y y kién tin nhiém néu tai diém 3 trén day.
- Trinh ty thuc hién:

- =
- . W -
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+ Phan tich két qua lay phiéu & hoi nghi quy dinh tai diém 3. Céng chiic,
vién chirc dugc dé nghi b nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% ddng y tinh trén téng
s6 ngudi duge triéu tap tham gia hoi nghi 14y phiéu;

+ Xéac minh, két luén nhiing van d€ médi nay sinh (néu co);

(truong hgp kéo dai thoi gian gilr chirc vy 1anh dao thi khong thuc hién 02
ndi dung néu trén)

+ Théng bao ¥ kién bing vin ban cia cép uy co quan, don vi vé nhan su
dugc dé nghi bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao;

+ Tép thé 1anh dao thao luin, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bing
phiéu kin.

6. Pon vi 1ap T¢ trinh d& nghi B trudng (qua Vu T chirc can bd) xem xét,
quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chic vu déi véi trudng hop
dugc trén 50% tdng sb thanh vién tap thé lanh dao ddng y; trudong hop nhan sy dat
ty 1& 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh; ddng thoi bdo céo diy du céc ¥ kién
khac nhau véi Bo truong (qua Vu Td chirc can bd) dé xem xét, quyét dinh.
Khéng d& nghi bd nhiém lai khi nhén su dat ty 18 phiéu dong y duéi 50%.

7. Vu Tb chirc cén b tham dinh hd so, trao dbi véi Vin phong Ban can su
dang dé béo cédo Ban Thuong vu Pang iy Bo cho y kién theo quy ché phéi hop
cOng tac (déi voi truong hop giir chire vu lanh dao, quan 1y cac don vi truc thudc
B6 c6 hé sb phu cz"ip chirc vu tir 0,8 tré 1€n).

8. Sau khi c6 y kién ctia Ban Thudng vu Dang tiy B4 (dbi véi céc trudng hop
gift chirc vu lanh dao, quan 1y cac don vi truc thudc Bo c6 hé sb phu cép chirc vu tir
0,8 tr&r 1én), Vu Tb chirc can bd phéi hop véi Van phong Ban cén sy dang va cac td
chitc, c4 nhan c6 lién quan hoan chinh hd so bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr
chirc vy lanh dao, quan ly dé bao cdo Ban can sy dang xem xét, quyét nghi.

9. Can ctr két luén ciia Ban can sy dang vé viéc bd nhiém lai hodc kéo dai
thdi gian gift chire vu lanh dao, quan 1y, Vu T chitc can b trinh B trudng ban
hanh quyét dinh bd nhiém lai hozc kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan ly.

II. HO SO

1. Ho so bd nhiém lai gdm T trinh vé viéc bb nhiém lai va cdc thanh phan
hé so quy dinh tir diém b dén diém 1 phan 1 muyc II Phu lyc L.

2. Hb so kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu,
bao gom:

a) T trinh clia co quan, don vi d& nghij kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh
dao, quan 1y dén tudi nghi huu;

J
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b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu cua tap thé lanh dao co quan, don vi
vé viée dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vy 1anh dao, quan ly;

¢) Ban ty nhén xét, danh gia viéc thyuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han giir chirc vy;

d) Bén nhén xét, danh gia ciia ngudi dimg déu co quan, don vi d6i v6i nhan su
vé két qua thuc hién chirc trach nhiém vy trong nhiém ky (néu nhan sy duogc kéo dai
thoi gian cong tac 1a nguoi dimg dau co quan, don vj thi ¢6 y kién nhén xét, danh gia
cta tap thé lanh dao co quan, don vi);

d) Ban nhén xét, dénh gi4 cta cip ty don vi;

e) Nhan xét ciia cap tiy noi cu tri dbi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cua ban than khéc véi noi cu trii cia gia dinh thi phai 1dy nhan xét cua
chi ty noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tru;

g) So yéu Iy lich 2C theo quy dinh hi¢n hanh do ca nhén tu khai va co quan
tryc tiép quan Iy can b xéc nhén; cé dan anh mau khd 4x6 va déng déu;

h) Ban ké khai tai san, thu nhdp theo mau quy dinh (c6 ky xéc nhén cua
ngudi ké khai va ngudi nhan ban ké khai theo quy dinh;

i) Gidy chimg nhén strc khoe cia co sé y té ¢ thdm quyén cép;
k) Két luan tiéu chuén chinh trj clia cap Gy c6 thAm quyén theo quy dinh.

* Luu y: Céc tai liéu néu trén tai diém c, d, 4, e, g, h, i, k khéng qua 6 thang
tinh dén thoi diém xem xét.




(Ban hanh kém theo Quyet dzn <2578 /QD BKHCN ngay 15 /11/2023
cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Céng nghé)

L. TRINH TU, THU TyC

1. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Bo cé vin ban
thong bao thu'c hién quy trinh b6 nhiém lai déi véi cong chirc gzu chirc vu lanh
dao, quan ly cép phong thugc Vian phong B¢, Thanh tra B§. Déi véi truong horp
thoi gian cong tac ké tir khi két thiic nhiém ky giir chirc vy lanh dao, quan ly dén
khi dt tudi nghi ché d¢ theo quy dinh con dudi 02 ndm (24 thang) thi thong bao
thyc hién quy trinh kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao, quan 1y dén khi nghi
ché db.

2. Cong chirc 1am béo cdo ty nhén xét, danh gi4 viéc thuc hién chic trach,
nhi¢m vy trong thoi han giit chirc vu giri Bo trudng (qua Vu Té chirc can bd).

3. Van phong B, Thanh tra B td chirc hdi nghj 14y v kién tin nhiém (bing
phiéu kin) d6i véi nhan su dé nghi bb nhiém lai. Hoi nghi do dai dién Lanh dao
don vi chu tri. Thanh phan tham gia bé phleu quy dinh vé phiéu va viéc kiém
phiéu thuc hién nhu déi véi bd nhiém 1an diu. Khéng thyc hién viéc 14y phiéu tin
nhiém d6i véi trudng hop kéo dai thoi gian gifr chirc vu lanh dao.

Trinh tu thye hién: Cong chirc dugc xem xét, b6 nhiém lai bao cio tur nhan
x€t, danh gia vig¢c thuc hign chirc trach, nhiém vy trong thoi gian gitt chirc vy; cong
khai ban ké khai tai san thu nhﬁp, hoi nghi tham gia goép y kién véi ndi dung ty
nhén xét, danh gia va bé phiéu tin nhiém béng phiéu kin déi véi cong chuc dugce
xem xét bd nhiém lai.

4. Thi truéng don vi ldy y kién nhén xét cua cép iy noi céng tac déi véi nhan
sy dé nghj bé nhiém lai hoic kéo dai thoi gian giit chirc vy 1anh dao, quan ly.

5. Tap thé lanh dao don vj té chirc hop dé thao luan va biéu quyét nhén su

Trinh ty thyc hién:

- Phan tich két qué 14y phiéu & hoi nghi quy dinh tai diém 3; cong chirc dugc
d& nghi bé nhiém lai phai dat ty 1é trén 50% ddng ¥ tinh trén téng sb ngudi dugc
tri¢u tap tham gia hdi nghj lay phleu

- Xac minh, ket luan nhitng van dé mdi nay sinh (néu co);
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(trudng hop kéo dai thoi gian giir chirc vy lanh dao thi khéng thyuc hién 02
ndi dung néu trén)

- Théong béo y kién bing vin ban cia cép 1ty co quan, don vi vé nhan su
dugc dé nghj bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh dao;

- Tép thé lanh dao théo ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bing
phiéu kin.

6. Pon vj 1ap Té trinh kém theo hd so d& nghi B§ truéng (qua Vu T4 chirc
can bd) xem xét, quyét dinh bd nhlem lai hodc kéo dai thoi gian glu' chtre vu dbi
v6i trudong hop duge trén 50% tong sé thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong
hop nhan sy dat ty 1& 50% thi do nguoi dimg dau quyet dinh; dong thoi béo céo
day du cac y kién khac nhau véi Bo truorng (qua Vu Tb chirc can bd). Khéng dé
nghi bd nhiém lai khi nhan sy dat ty 1& phiéu dong y duéi 50%.

7. Vu T6 chirc cén bd thdm dinh hd s, xin y kién ctia Lanh dao B¢ phu trach
trude khi trinh B trudng quyet dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian glu chirc vy
lanh dao. B$ trudng ty quyén cho Vu trudng Vu Té chirc cén bd ky quyét dinh bd
nhiém lai hogc kéo dai thoi gian giit chire vu lanh dao.

I1. HO SO BO NHIEM LAI

Tuong tu nhu hd so bd nhiém lai chirc danh lanh dao don vj truc thudc Bo
(quy dinh tai Phan II Phuy luc 04)




30 NHIEM, KEO DAI THOT GIAN
NH PAO PON VI TRUC THUQC
B NAM, HOC VIEN, KHOA HOC
FAP0I MOI SANG TAO
(SAU PAY GOI TAT LA HQC VIEN/VIEN)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2628/QP-BKHCN ngay 15/11/2023
cua B¢ truong B Khoa hoc va Céng nghé)

L. TRINH TU, THU TUC

1. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Hoc vién/Vién cé
van ban thong béo thyc hién quy trinh bd nhiém lai d6i véi vién chire giit chie vu
lanh dao, quéan ly cta don vi tryc thudc. Déi véi truong hop thoi gian cong tac ké
tir khi két thic nhiém ky giit chitc vy lanh dao, quan 1y dén khi du tudi nghi ché
dd theo quy dinh con dudi 02 nim (24 thang) thi thong béo thuc hién quy trinh
kéo dai thoi gian gift chirc vu lanh dao, quan Iy dén khi nghi ché dé.

2. Vién chirc 1am béo céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chire trach,
nhiém vy trong thoi han giir chirc vu giri Hoc vién/Vién (qua bé phan tham muu
vé cong tic can bd).

3. Pon vj tryc thuc phéi hop véi bd phan tham muu vé cong tac td chirc
can b cia Hoc vién/Vién t6 chirc hoi nghi 1ay ¥ kién tin nhiém (béng phiéu kin)
dbi v6i nhan sy dé nghi bd nhiém lai. Thanh phan tham gia bé phiéu, quy dinh vé
phiéu va viéc kiém phiéu thuc hién nhu déi véi bd nhiém lan dau. Khoéng thyuc hién
viéc 1ay phiéu tin nhiém déi véi truong hop kéo dai thoi gian gift chirc vu lanh dao.

Déi véi bd nhiém lai cép phé ciia don vi thi Thu trudng don vi truc thude
chi tri h§i nghi, dai dién bd phan tham muu vé cong tic td chic can bd cia
Hoc vién/Vién chu tri hdi nghi trong trudng hop thuc hién quy trinh bd nhiém lai
ho#c kéo dai thdi gian giir chirc vu lanh dao d6i véi cap trudng don vi truc thudc.

Trinh ty thyc hién: Vién chitc dugc xem xét, b nhiém lai bao cdo tu nhan
x€t, danh gia vigc thyuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian giit chitc vu; cong
khai ban ké khai tai san thu nhap; hoi nghj tham gia gép y kién véi noi dung tu
nhén xét, danh gié va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin déi véi vién chirc duge
xem xét bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gift chic vu.

4. Thu trudng don vi truc thudc lay y kién nhan xét ctia cip ty noi cong tac
dbi v6i nhan sy d& nghi bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao,
quan ly.

5. Téap thé 1anh dao don vi truc thude td chirc hop dé thao luan va biéu quyét
nhan su.

PRV TEREE, . R |



Trinh tu thyc hién:

- Phén tich két qua 14y phiéu & hdi nghi quy dinh tai diém 3; vién chirc duge
dé nghi bb nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% phiéu ddng y tinh trén tdng sé nguoi
dugc triéu tap tham gia hoi nghj 1dy phiéu;

- Xéac minh, két luén nhimg van dé m&i nay sinh (néu co);

(truong hgp kéo dai thoi gian gilt chirc vy 1anh dao thi khong thyc hién 02
ndi dung néu trén)

- Thong béao y kién biang vin ban cua cip iy don vi vé nhéan su dugc dé nghi
bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao;

- Tép thé 1anh dao thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhén sy bing
phiéu kin.

6. Pon vi truc thudc lap To trinh kém theo hd so gii ngudi dimg dau
Hoc vién/Vién (qua by phan tham muu vé cong tac can bd) xem xét, b nhiém lai
hodc kéo dai thoi gian gitr chirc vu dbi véi truong hop dugce trén 50% tong sb thanh
vién tap thé lanh dao ddng y; truong hop nhén sy dat ty 16 50% thi do ngudi dimg
d4u quyét dinh, ddng thoi béo cdo ddy di cac y kién khéc nhau véi ngudi dimg dau
Hoc vién/Vién (qua bo phan tham muu vé cOng tac t6 chirc cén bd). Khong dé nghi
bd nhiém lai khi nhan s dat ty 18 phiéu dong ¥ dudi 50%.

7. B6 phan tham muu vé cong tac t6 chirc can bd ciia Hoc vién/Vién ra soét,
trinh Nguoi dimg ddu Hoc vién/Vién té chirc hop lién tich Lanh dao va cip uy
(hodc Ban Thudng vu cép uy) cing cdp dé xem xét viée dé xuét Lanh dao Bo
phé duyét chi truong bd nhiém lai hodic kéo dai thdi gian giir chirc vu lanh dao,
quan ly theo deé nghi ctia don vi tryc thudc.

8. Hoc vién/Vién c6 T& trinh dé nghi B6 trudng (qua Vu T6 chirc cén bo)
dé cho ¥ kién vé viéc bd nhiém lai hoiic kéo dai thoi gian chirc vu lanh dao, quéan
Iy theo dé nghi cia don vi tryc thudc.

9. Vu Tb chirc can bd téng hop, béo céao Lanh dao Bo phu trach trudc khi
trinh B trudng cho v kién va théng béo y kién ctia Bo trudng d& Hoc vién/Vién
quyét dinh.

10. B§ phan tham muu vé cong tac td chirc can bd ctia Hoc vién/Vién trinh
Th trudng don vi quyét dinh bd nhiém lai hosc kéo dai thoi gian gitt chirc vu 1anh
dao, quan ly d6i véi can bo.

II. HO SO

Ngoai thanh phan hd so turong ty nhu truong hgp bd nhiém lai hoidc kéo dai
thoi gian gifr chirc vu lanh dao, quan ly chuc danh lanh dao, quan ly cac don vi
truc thude BO (quy dinh tai Phan II Phu luc 04), ho so bd nhiém lai hodc kéo dai
thoi gian gilr chic vu 1anh dao, quan ly dbi véi chirc danh lanh dao don vi truc
thudc cép Hoc vién/Vién phai c6 td trinh d& nghj B trudng cho ¥ kién va vin ban
ctia Vu T chirc can bd thong béo y kién ciia Bo trudng vé viéc bd nhiém lai hoic
kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh dao, quan ly./.
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